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1. OPĆI PODACI  

1.1. Podaci o naručitelju: 
 

Grad Metković, Stjepana Radića 1, 20350 Metković 

Telefon: 020/681-395, telefax: 020/681-020,  

E-mail: grad@metkovic.hr 

web adresa: www.metkovic.hr 

OIB: 88843556318 

 

1.2. Podaci o osobi ili službi zaduženoj za komunikaciju sa ponuditeljima: 

Odsjek za komunalne poslove, prostorno planiranje, gospodarstvo i fondove EU 

Lara Šiljeg 

telefon: 020/681-395, u vremenu od 8 -14 h. 

e-mail: lara.siljeg@metkovic.hr , nabava@metkovic.hr 

 
2. Vrsta postupka nabave i evidencijski broj nabave 

Naručitelj provodi postupak jednostavne nabave po Pravilnika o provedbi postupka nabave jednostavne 
vrijednosti, (KLASA: 406-09/19-01/41; URBROJ: 2148/01-02-19-1) – Usluge razvoja i provedbe ciljanih 
programa za osnaživanje marginaliziranih skupina projekta „Uključi se!“ . Broj nabave: JN – 53-2019. 
 

3. Gospodarski subjekti s kojima je naručitelj u sukobu interesa 

Popis gospodarskih subjekata s kojima Naručitelj ne smije sklapati ugovore u smislu odredbi članaka 75. – 83. 
Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“, broj: 120/16, dalje u tekstu: ZJN 2016) u svojstvu ponuditelja, člana 
zajednice ponuditelja i podugovaratelja: 
 

- Doko građenje d.o.o., Ul. Ilije Bošnjaka 26, Metković, OIB: 61461689445; 

- KALEB, obrt za uzgoj voća i povrća, ZAGREBAČKA 73, METKOVIĆ, OIB: 0485756083440; 

- CONVENTUS d.o.o., Ive Lole Ribara 6, Metković, OIB: 71256083440; 

- Održavanje i mehanički popravci motornih vozila, vuča "D E N I S", P. KREŠIMIRA IV 140, Metković, 

OIB: 5539648061. 

 

4. Procijenjena vrijednost nabave  

Procijenjena vrijednost nabave iznosi 100.800,00 kn (bez PDV-a).  
 
5. Vrsta ugovora o javnoj nabavi  

Ugovor o jednostavnoj nabavi usluga.  
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6. Navod sklapa li se ugovor o javnoj nabavi ili okvirni sporazum  

Za navedenu nabavu predviđa se sklapanje ugovora o javnoj nabavi usluga.  
 
7. Navod provodi li se elektronička dražba  

Ne provodi se elektronička dražba.  
 
8. PODACI O PREDMETU NABAVE  

8.1. Opis predmeta nabave  

Predmet nabave je usluge razvoja i provedbe ciljanih programa za osnaživanje marginaliziranih skupina 
projekta „Uključi se!“ i podijeljen je u dva dijela: komunikacijske, prezentacijske i pregovaračke vještine i 
suradnja i timski rad. Predviđeno je održavanje programa za raspon do 35 polaznika (pripadnika 
marginaliziranih skupina). Potrebno je dostaviti ponudu za dva programa: 
 

• Razvoj i provedba ciljanog programa u okviru komunikacijskih, prezentacijskih i pregovaračkih 

vještina u sklopu kojeg će polaznici steći nova znanja i vještine koja će moći kasnije primijeniti pri 

pronalasku novog zaposlenja. Uz program je potrebno paralelno provoditi interaktivni trening uz 

predavača tako da će svaki polaznik prolaziti kroz niz vježbi i zadataka u planiranju prezentacije i 

strukture same izvedbe, te grupne vježbe u kojima će se vježbati javni nastup i učinci verbalne i 

neverbalne komunikacije na isti. U okviru programa komunikacijskih, prezentacijskih i 

pregovaračkih vještina biti će uključene i vježbe formalnih i neformalnih stilova pisanja u cilju 

osnaživanja transverzalnih vještina. 

Program će trajati 12 dana po 4 školska sata (ukupno 48 školskih sati; 1 školski sat=45 minuta), te će skupina 
polaznika biti podijeljena u tri grupe (2 grupe po 12 osoba i 1 grupa sa 11 polaznika).Ukupan broj sati za sve 
tri grupe polaznika iznosi 144 sata (48 sati programa po grupi polaznika).Ukupan broj polaznika je 35. 
 

• Razvoj i provedbu programa u okviru suradnje i timskog rada u sklopu kojeg će polaznici steći nova 

znanja i vještine, te uvidjeti na praktičnom primjeru važnost suradnje i timskog rada što će im u 

konačnici pomoći zapošljavanju na formalnom tržištu rada. U sklopu programa suradnje i timskog rada 

biti će uključene radionice upravljanja stresom i liderskim vještinama, radionica transverzalnih vještina 

( definiranje timskog rada, motivacijske radionice, kreativne radionice koje uključuju audio-vizualne 

prezentacije i simulacije stvarnih situacija).  

Program će trajati 6 dana po 4 školska sata (ukupno 24 školska sata, 1 školski sat=45 minuta), te će skupina 
polaznika biti podijeljena u tri grupe, (2 grupe po 12 osoba i 1 grupa sa 11 polaznika). Ukupan broj sati za sve 
tri grupe polaznika ukupno iznosi najmanje 72 sata (24 sati programa po grupi polaznika). Ukupan broj 
polaznika je 35. 
 

Nakon provedbe ciljanih programa za osnaživanje marginaliziranih skupina polaznici će dobiti certifikat o 
sudjelovanju u programima. 
 

Svi radni materijali (literatura), troškovi izrade potvrda o sudjelovanju i ostali troškovi moraju biti 
uključeni u ponudu. 



 

 

 

 

 

8.2. Opis i oznaka predmeta nabave prema Jedinstvenom rjeĉniku javne nabave (CPV):  

80400000-8 Usluge obrazovanja odraslih i druge usluge obrazovanja 
 

8.3. Količina predmeta nabave  

Količina predmeta nabave je određena u obrascima Troškovnika posebno za svaku grupu predmeta nabave. 
Stvarno nabavljena količina po sklopljenom Ugovoru može biti veća ili manja od navedene okvirne količine u 
Troškovniku, no ukupna plaćanja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju sklopljenog Ugovora ne smiju 
prelaziti procijenjenu vrijednost za ovaj postupak javne nabave.  
 

8.4. Troškovnik  

Obrazac Troškovnika nalazi se kao prilog ove Dokumentacije o nabavi.  
Troškovnik se popunjava na sljedeći način:  
a) Ponuditelj mora ponuditi sve stavke Troškovnika;  
b) Cijena svake pojedine stavke mora biti izražena u nacionalnoj valuti zemlje Naručitelja (HRK), mora biti 
iskazana sa popustima te mora uključivati sve zavisne troškove;  
c) Ponuditelji moraju prikazati cijenu svoje ponude i bez PDV-a i sa PDV-om.  
 

8.5.  Mjesto izvršenja usluga 

Zgradi političkih stranaka, Kralja Zvonimira 18, Metković. 
  

8.6. Rok izvršenja usluga  

Ugovor o javnoj nabavi se sklapa na razdoblje od 5 (pet) mjeseci, od listopada 2019. godine do veljače 2020. 
godine.  
 
9. Osnove za isključenje gospodarskog subjekta: 

 

9.1. Obvezni razlozi: 

Javni naručitelj obvezan je isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave: 

9.1.1.  Ako je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba 

koja je član upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, 

donošenja odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta i koja je državljanin 

Republike Hrvatske pravomoćnom presudom osuđena za: 

• sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju – članka 328. (zločinačko udruženje) i 

članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja) Kaznenog zakona 

– članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih14 djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne 



 

 

novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 

110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.) 

• korupciju, na temelju – članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. 

(davanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne 

nabave), članka 291. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 292. (nezakonito pogodovanje), 

članka 293. (primanje mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. (trgovanje utjecajem) i 

članka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona – članka 294.a (primanje 

mita u gospodarskom poslovanju), članka 294.b (davanje mita u gospodarskom poslovanju), 

članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. (zlouporaba obavljanja dužnosti 

državne vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), članka 347. (primanje mita) i članka 

348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 

129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 

143/12.) 

• prijevaru, na temelju – članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom 

poslovanju), članka 256. (utaja poreza ili carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) 

Kaznenog zakona – članka 224. (prijevara), članka 293. (prijevara u gospodarskom 

poslovanju) i članka 286. (utaja poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne 

novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 

110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.). 

9.1.2. Javni naručitelj obvezan je isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave 

ako utvrdi da gospodarski subjekt nije ispunio obveze plaćanja dospjelih poreznih 

obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje: 

• u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili 

• u Republici Hrvatskoj ili u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski subjekt 

nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj. 

Javni naručitelj neće isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako mu sukladno posebnom 

propisu plaćanje obveza nije dopušteno ili mu je odobrena odgoda plaćanja. 

9.1.3. Gospodarski subjekt se isključuje iz postupka nabave ako ima dugovanja prema Gradu Metkoviću 

po bilo kojoj osnovi. Također, Naručitelj će isključiti Gospodarskog subjekta iz postupka nabave ako njegova 

osoba/osobe koja je član upravnog, upravljačkog tijela ili/i ima ovlasti zastupanja, donošenja odluka ima 

dugovanja prema Gradu Metkoviću po bilo kojoj osnovi. Osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog 

subjekta može provjeriti postoji li dug prema Gradu Metkoviću svakog radnog dana od 08:00 – 14:00 sati ili 

na e-mail: porezi@metkovic.hr. 

 
9.2. Javni naručitelj će isključiti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave ako: 
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• dokaže kršenje primjenjivih obveza u području prava okoliša, socijalnog i radnog prava, uključujući 

kolektivne ugovore, a osobito obvezu isplate ugovorene plaće, ili odredbama međunarodnog prava 

okoliša, socijalnog i radnog prava navedenim u Prilogu XI. Zakona o javnoj nabavi 

• je nad gospodarskim subjektom otvoren stečajni postupak, ako je nesposoban za plaćanje ili 

prezadužen, ili u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom upravlja stečajni upravitelj ili sud, ako 

je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne aktivnosti ili je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji 

koja proizlazi iz sličnog postupka prema nacionalnim zakonima i propisima 

• dokaže odgovarajućim sredstvima da je gospodarski subjekt kriv za teški profesionalni propust koji 

dovodi u pitanje njegov integritet 

• ima dovoljno vjerojatnih pokazatelja da zaključi da je gospodarski subjekt sklopio sporazum s drugim 

gospodarskim subjektima kojem je cilj narušavanje tržišnog natjecanja 

• se sukob interesa u smislu poglavlja 8. glave III. dijela prvog Zakona o javnoj nabavi ne može 

učinkovito ukloniti drugim, manje drastičnim mjerama 

• se narušavanje tržišnog natjecanja, zbog prethodnog sudjelovanja gospodarskog subjekta u pripremi 

postupka nabave, kako je navedeno u članku 199. Zakona o javnoj nabavi, ne može ukloniti drugim, 

manje drastičnim mjerama 

• gospodarski subjekt pokaže značajne ili opetovane nedostatke tijekom provedbe bitnih zahtjeva iz 

prethodnog ugovora o javnoj nabavi ili prethodnog ugovora o koncesiji čija je posljedica bila 

prijevremeni raskid tog ugovora, naknada štete ili druga slična sankcija 

• je gospodarski subjekt kriv za ozbiljno pogrešno prikazivanje činjenica pri dostavljanju podataka 

potrebnih za provjeru odsutnosti osnova za isključenje ili za ispunjenje kriterija za odabir gospodarskog 

subjekta, ako je prikrio takve informacije ili nije u stanju priložiti popratne dokumente  

• je gospodarski subjekt pokušao na nepropisan način utjecati na postupak odlučivanja javnog 

naručitelja, doći do povjerljivih podataka koji bi mu mogli omogućiti nepoštenu prednost u postupku 

nabave ili je iz nemara dostavio pogrešnu informaciju koja može imati materijalni utjecaj na odluke 

koje se tiču isključenja, odabira gospodarskog subjekta ili dodjele ugovora. 

U slučaju zajednice gospodarskih subjekata okolnosti iz točke 9.1. utvrđuju se za sve članove zajednice 

pojedinačno. 

Javni naručitelj obvezan je kao dostatan dokaz da ne postoje osnove za isključenje prihvatiti: 

1. izvadak iz kaznene evidencije ili drugog odgovarajućeg registra ili, ako to nije moguće, jednakovrijedni 

dokument nadležne sudske ili upravne vlasti u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno 

državi čiji je osoba državljanin, kojim se dokazuje da ne postoje osnove za isključenje. Izvadak ili 



 

 

jednakovrijedan dokument nadležne sudske ili upravne vlasti ne smije biti stariji od 30 dana od dana početka 

postupka nabave. Naručitelj će prihvatiti kao dostatan dokaz Izjavu o nekažnjavanju koja je sastavni dio 

Dokumentacije o nabavi. 

2. potvrdu porezne uprave ili drugog nadležnog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta kojom 

se dokazuje da ne postoje osnove za isključenje, koja ne smije biti starija od 30 dana od dana početka postupka 

nabave.  

3. izvadak iz sudskog registra ili potvrdu trgovačkog suda ili drugog nadležnog tijela u državi poslovnog nastana 

gospodarskog subjekta kojim se dokazuje da ne postoje osnove za isključenje.  

4. Izjava o nepostojanju okolnosti za isključenje gospodarskog subjekta iz postupka nabave (članak 254. 

Zakona o javnoj nabavi), koja je prilog Dokumentaciji za nadmetanje. 

Ako se u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno državi čiji je osoba državljanin ne izdaju 

dokumenti, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu dotične 

države ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadležne sudske ili upravne vlasti, javnog 

bilježnika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno 

državi čiji je osoba državljanin. 

10. Kriteriji za odabir gospodarskih subjekata (uvjeti sposobnosti) 

Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta u postupku javne nabave mogu se odnositi na: 

• sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti 

• ekonomsku i financijsku sposobnost 

Dokazi sposobnosti koje je ponuditelj dužan dostaviti i uvjeti sposobnosti koje je ponuditelj dužan dokazati su 

sljedeći: 

 

10.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti: 

Gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar u državi 

poslovnog nastana, a isto se dokazuje izvatkom iz sudskog registra ili potvrdom trgovačkog suda ili drugog 

nadležnog tijela u državi poslovnog nastana gospodarskog subjekta. 

U slučaju zajednice gospodarskih subjekata svi članovi zajednice obvezni su pojedinačno dokazati svoju 

sposobnost iz točke 10.1. 

 

10.2. Ekonomska i financijska sposobnost: 

Gospodarski subjekt je obvezan dokazati ekonomsku i financijsku sposobnost: 

• da nije pod zabranom poslovnog računa u zadnjih 6 (šest) mjeseci duže od 10 dana ukupno. Isto 

dokazuje dokumentom koji je izdan od bankarskih ili drugih financijskih institucija kojim se dokazuje 

solventnost gospodarskog subjekta (BON 2 ne stariji od 30 dana od dana početka postupka 



 

 

jednostavne nabave izdan od bankarskih ili drugih financijskih institucija koji se dokazuje solventnost 

gospodarskog subjekta). 

 
10.3. Tehnička i stručna sposobnost: 

Gospodarski subjekt je obvezan dokazati: 
 
Gospodarski subjekt mora kao dokaz tehničke i stručne sposobnosti dostaviti plan i program rada sa 

ciljanom skupinom. 

Stručni kadar (minimalno jedan predavač) koji ponuditelj mora imati na raspolaganju s traženim uvjetima je 

zadan u tablici u nastavku. 

 

Kvalifikacija Dokaz 

 
VSS društvenog smjera 

 
preslika diplome o završenom studiju  
 

 
Iskustvo od minimalno 1 održane radionice iste ili 
slične predmetu nabave; iskustvo u radu sa ciljnim 
skupinama 

 

Životopis; 
Potvrda o održanoj radionici. 

 
Ponuditelj je obvezan dostaviti izjavu o raspoloživosti predavača koji će organizirati i educirati ciljanu 
skupinu. 
 
Ponuditelj se obvezuje osigurati izvođenje praktične nastave (interaktivni treninzi) 
Ponuditelj je obvezan ponuditi cjelokupni predmet nabave. 
 
Sve dokumente koje javni naručitelj zahtijeva sukladno točkama 10.1. do 10.3. gospodarski subjekti 

NE DOSTAVLJAJU UZ PONUDU, VEĆ ISPUNJAVAJU IZJAVU O SPOSOBNOSTI SUBJEKTA koja je 

prilog dokumentaciji. 

Naručitelj će nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donošenja odluke o 

odabiru,  od najpovoljnijeg gospodarskog subjekta s kojim namjerava sklopiti ugovor zatražiti dostavu 

ažuriranih dokumenata (dokaza) kojima ponuditelj potvrđuje tvrdnje koje naveo u Izjavi o sposobnosti 

subjekta.  

 
 

11. Zajednica gospodarskih subjekata  

Zajednica gospodarskih subjekata je udruženje više gospodarskih subjekata koje je pravodobno dostavilo 

zajedničku ponudu. Naručitelj ima pravo zahtijevati od zajednice gospodarskih subjekata poslije dostave 

odluke o odabiru određeni pravni oblik u mjeri u kojoj je to potrebno za zadovoljavajuće izvršenje ugovora.  



 

 

Ako se radi o zajednici gospodarskih subjekata, ponudbeni list sadrži podatke: naziv i sjedište ponuditelja, 

adresa, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo), 

broj računa, navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresa za dostavu pošte, 

adresa e-pošte, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona, broj faksa, za svakog člana zajednice gospodarskih 

subjekata uz obveznu naznaku člana zajednice gospodarskih subjekata koji je ovlašten za komunikaciju s 

naručiteljem. 

U slučaju zajedničke ponude, članovi zajednice gospodarskih subjekata obvezni su pojedinačno dostaviti 

dokaze iz točaka 9. i 10. ove Dokumentacije o nabavi i istima dokazati uvjete navedene pored svakog od 

dokaza.  

Zajednička ponuda koja ne ispunjava uvjete tražene ovom točkom, biti će isključena iz daljnjeg postupka 

odabira. 

 

12. Sudjelovanje podugovaratelja  

Dopušteno je sudjelovanje podugovaratelja. 

Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor obvezan je u Dodatku II 
ponudbenog lista: 

1. navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili količina, vrijednost i postotni udio) 

2. navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjedište, OIB ili nacionalni identifikacijski broj, 

broj računa, zakonski zastupnici podugovaratelja). 

Sudjelovanje podugovaratelja ne utječe na odgovornost ugovaratelja za izvršenje ugovora o javnoj nabavi. 
 
Naručitelj je obvezan neposredno plaćati podugovaratelju za za dio ugovora koji je isti izvršio. 
Ugovaratelj mora svom računu ili situaciji priložiti račune ili situacije svojih podugovaratelja koje je prethodno 
potvrdio. 
 

13. Oblik i način izrade ponude, sadržaj i način dostave ponude: 

 

13.1.  Oblik i način izrade ponude: 

Ponuda mora biti izrađena u pisanom obliku, dostavljena u izvorniku i izrađena na izvornoj dokumentaciji o 

nabavi koja se ne smije mijenjati ili dopunjavati. Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu. Ako zbog opsega 

ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne može biti izrađena na način da čini cjelinu, onda se izrađuje u dva ili 

više dijelova. Ponuda mora biti uvezena u cjelinu na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje 

listova ili dijelova ponude. Ako je ponuda izrađena u dva ili više dijelova, svaki dio se uvezuje na način da se 

onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. 

Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude. 

Kada je ponuda izrađena od više dijelova, stranice se označavaju na način da svaki slijedeći dio započinje 

rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim završava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno 

numeriran (primjerice katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.  

Ponuda se piše neizbrisivom tintom. 



 

 

Ponuditelj ne smije mijenjati, brisati ili dopisivati izvorne obrasce, troškovnik i ostale dokumente osim ispravka 

vlastitog upisa teksta ili brojke. Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz 

navod datuma ispravka biti potvrđeni potpisom ponuditelja.  

Ponuda se predaje u izvorniku u jednom primjerku, u zatvorenoj omotnici sa naznakom „Ponuda za usluge 

razvoja i provedbe ciljanih programa za osnaživanje marginaliziranih skupina projekta „Uključi se!“  - 

NE OTVARATI““. 

Ponuda se izrađuje bez naknade. 

 

13.2. Sadržaj ponude:  

Ponuda mora sadržavati sljedeće priloge koji moraju biti priloženi ponudi sljedećim redoslijedom: 

- ispunjeni i od ovlaštene osobe ponuditelja potpisani i pečatom ovjereni Ponudbeni list;  

- ispunjen i od ovlaštene osobe gospodarskog subjekta, potpisani i pečatom ovjereni Obrazac 

Troškovnika; 

- dokazi  da ne postoje osnove za isključenje (točka 9.) i dokazi uvjeta sposobnosti gospodarskog 

subjekta (točka 10.) redom kako su navedeni pod točkama 9. i 10. Dokumentacije o nabavi. 

 

13.3.  Način dostave ponude: 

Ponuda se dostavlja u pisanom obliku, u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom naručitelja:  

 

Grad Metković 

Stjepana Radića 1 

20350 Metković 

 

s nazivom i adresom gospodarskog subjekta te s naznakom 

 

 „JN – 53-2019 – „Ponuda za usluge razvoja i provedbe ciljanih programa za osnaživanje 

marginaliziranih skupina projekta „Uključi se!“ – NE OTVARATI“ 

 

Gospodarski subjekt može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. 

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi 

o izmjeni i/ili dopuni ponude. Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od 

svoje dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti način kao i ponuda s obveznom naznakom da se 

radi o odustajanju od ponude. U tom slučaju neotvorena ponuda se vraća ponuditelju. 

 

14. Dopustivost dostave ponude elektroničkim putem: 

Dozvoljeno je dostavljanje ponuda elektroničkim putem, na e-mail adresu nabava@metkovic.hr , zaključno sa 

20. rujna 2019. godine, u 12:00 sati. Prilikom slanja ponuda elektronskim putem potrebno je naznačiti u 

predmetu/subjektu maila „JN – 53 - 2019 – „Ponuda za usluge razvoja i provedbe ciljanih programa za 

osnaživanje marginaliziranih skupina projekta „Uključi se!“ - NE OTVARATI“. 

mailto:nabava@metkovic.hr


 

 

 

15. Dopustivost alternativnih ponuda: 

Alternativne ponude nisu dopuštene. 

 

16. Način izračuna cijene za predmet nabave, sadržaj cijene i način obračuna i promjene cijene: 

Cijena ponude se izražava za cjelokupan predmet nabave i u cijenu ponude su uračunati svi troškovi potrebni 

za realizaciju predmeta nabave i popusti. Cijena ponude piše se u Obrascu ponude brojkama i slovima. Ako 

se iznosi u brojkama i slovima razlikuju, mjerodavan je iznos izražen slovima. 

 

17. Valuta u kojoj cijena ponude treba biti izražena:  

Cijena ponude izražava se u kunama. 

 

18. Rok, način i uvjeti plaćanja:  

Naručitelj će plaćanje vršiti temeljem ispostavljenog eRačuna, sukladno sklopljenom Ugovoru s odabranim 
gospodarskim subjektom.  
 
Sukladno Zakonu o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (Narodne novine 94/18), od 1.12. 
2018. Naručitelj je obvezan zaprimati račune u elektroničkom obliku (dalje: e-Račun) s propisanim 
osnovnim elementima i prateće isprave izdane sukladno europskoj normi, a od 1.7.2019. prema 
Naručitelju je obvezno slanje isključivo eRačuna (bez obzira na vrijednost posla) te je Naručitelj 
obvezan izdavati eRačune. 
Plaćanje se vrši temeljem izdanih eRačuna sukladno odredbama zakona o elektroničkom izdavanju 
računa u javnoj nabavi (Narodne novine 94/18), na osnovu ovjerenih računa od strane Naručitelja s 
doznakom na račun Ugovaratelja, Podugovaratelja i članova zajednice Podugovaratelja. 
eRačun i prateće isprave koje nisu sukladne europskoj normi i njezinim ispravcima, izmjenama i 
dopunama Naručitelj neće zaprimati, obraditi kao ni platiti. 
 
Plaćanje se obavlja na temelju valjanog eRačuna odabranog ponuditelja za uredno izvršene usluge predmeta 
nabave, u roku od 30 dana od dana primitka valjanog eRačuna.  
 

19. Rok valjanosti ponude: 

Rok valjanosti ponude je 30 dana od dana otvaranja ponuda i mora biti naveden u Ponudbenom listu. 

Na zahtjev Naručitelja gospodarski subjekt može produžiti rok valjanosti svoje ponude. 

20. Kriterij odabira ponude: 

Najniža cijena sposobnog ponuditelja. 

 

21. Jezik na kojem se ponuda izrađuje: 

Ponuda se sa svim traženim prilozima podnosi na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. 

 



 

 

22. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda:  

Ponuda se dostavlja u elektronskom obliku na način naveden u točki 14., ili u papirnatom obliku putem pošte, 

neposredno u urudžbeni zapisnik na adresu naručitelja Grad Metković, Stjepana Radića 1, 20350 Metković, s 

nazivom i adresom gospodarskog subjekta, te s naznakom „JN - 53-2019 – „Ponuda za usluge razvoja i 

provedbe ciljanih programa za osnaživanje marginaliziranih skupina projekta „Uključi se!“ - NE 

OTVARATI“.   

Krajnji rok za dostavu ponuda: 20. rujna 2019. godine, vrijeme: 12:00 sati.  

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se i vraća se gospodarskom subjektu koji ju 

je dostavio.  

 

23. Stavljanje na raspolaganje dokumentacije za nadmetanje:  

Dokumentacija za nadmetanje može se preuzeti na adresi naručitelja: Grad Metković, Stjepana Radića 1, 

20350 Metković, unutar Odsjeka za komunalne poslove, prostorno planiranje, gospodarstvo i fondove EU, radnim 

danom od 08:00 do 14:00 sati do 20. kolovoza 2019. do 12:00 sati. 

 

24. Rok donošenja odluke o odabiru ili poništenju:  

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi Gradonačelnik na temelju provedenog postupka jednostavne 

nabave. Gradonačelnik se obvezuje sklopiti ugovor sa gospodarskim subjektom, sukladno Pravilniku o 

provedbi postupka nabave jednostavne vrijednosti.  

Naručitelj će Odluku o odabiru sa preslikom Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda dostaviti svakom ponuditelju, 

bez odgode, preporučenom poštom s povratnicom ili na drugi dokaziv način. 

25. Jamstvo za ozbiljnost ponude 

Nije primjenjivo. 
26. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora 

Odabrani ponuditelj se obvezuje kao jamstvo za uredno ispunjenje ugovora dostaviti bjanko zadužnicu ili 

novčani polog na iznos od 10% (deset posto) bez PDV-a vrijednosti Ugovora. 

Jamstvo se dostavlja nakon odabira zajedno s potpisanim Ugovorom. 

 

27. Pouka o pravnom lijeku  

Pravna zaštita gospodarskog subjekta ne provodi se kod postupka jednostavne nabave. 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
PRILOG I 

PONUDBENI LIST 
 

1. Podaci o ponuditelju 

Zajednica gospodarskih subjekata (zaokružiti)   

 Naziv, sjedište i adresa ponuditelja/zajednice gospodarskih subjekata (nepotrebno precrtati) 

 ________________________________________________________________________ 

 ________________________________________________________________________ 

 OIB: ________________________ IBAN: ______________________________________ 

 

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti)   

 

Adresa za dostavu pošte: ______________________________________________ 

 Adresa e-pošte:   ______________________________________________ 

Kontakt osoba:   ______________________________________________ 

Broj telefona:   ______________________________________________ 

 

Predmet nabave: „Ponuda za usluge razvoja i provedbe ciljanih programa za osnaživanje 
marginaliziranih skupina projekta „Uključi se!““ 
 

2. Cijena ponude bez PDV-a   

 

3. Iznos PDV-a    

 

4. Cijena ponude s PDV-om  

 

5. Rok valjanosti ponude  _______   dana od dana otvaranja ponuda. 

 

6. Rok isporuke predmeta nabave iznosi ______ dana od dana sklapanja ugovora. 

 

7. Sudjelovanje podizvoditelja (zaokružiti)**  

 
 

Potpis i pečat ponuditelja: _________________________________ 
 
*U slučaju zajednice gospodarskih subjekata popuniti Dodatak I ponudbenog lista 
**U slučaju sudjelovanja podizvoditelja popunjava se Dodatak II ponudbenog lista 

 

 

 

Ne

ee 

Da

* 

Ne

ee 

Da 

Ne

ee 

Da 



 

 

Dodatak I Ponudbenom listu1 
PODACI O ČLANOVIMA ZAJEDNICE GOSPODARSKIH SUBJEKATA 

 
Napomena: 

Ovaj list se popunjava za svakog člana zajednice zasebno. 

 

 
(nepotrebno precrtati) 
 

Naziv:  ____________________________________________________________ 

Sjedište: ____________________________________________________________ 

Adresa: ____________________________________________________________ 

OIB:  ____________________________________________________________ 

IBAN:  ____________________________________________________________ 

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti):  Da / Ne 

 

Dio ugovora o nabavi usluga koji izvršava pojedini član zajednice gospodarskih subjekata: 

Predmet: ___________________________________________________________ 

Količina: ___________________________________________________________ 

Postotni dio: ___________________________________________________________ 

Vrijednost dijela ugovora koji izvršava pojedini član  

zajednice gospodarskih subjekata ponuditelja s PDV-om 

Adresa za dostavu pošte: _____________________________________________ 

Adresa za e-poštu:  _____________________________________________ 

Kontakt osoba:   _____________________________________________ 

Broj telefona:   _____________________________________________ 

 

Član zajednice gospodarskih subjekata ovlašten za komunikaciju s naručiteljem: 

_______________________________________________________________________ 

 

Potpis i pečat ponuditelja: ____________________________________________ 

 

 
1 Ponudi se može priložiti više obrazaca, ovisno o broju članova zajednice gospodarskih subjekata 

 

ČLAN ZAJEDNICE GOSPODARSKIH 
SUBJEKATA 

NOSITELJ 
PONUDE 



 

 

Dodatak II Ponudbenom listu2 
PODACI O PODUGOVARATELJIMA 

 
Napomena: Ako gospodarski subjekt namjerava dio ugovora o jednostavnoj nabavi dati u podugovor više 

podugovaratelja, ovaj list popuniti za svakog podugovaratelja zasebno. 

 

 Naziv ili tvrtka: ____________________________________________________________ 

 

 Sjedište: ____________________________________________________________ 

 

 OIB:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

 

 IBAN:  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

Zakonski zastupnici podugovaratelja:  ___________________________________________ 

 

 

Dio ugovora o javnoj nabavi koji izvršava pojedini podugovaratelj: 

  

Predmet: _____________________________________________________________ 

 

Količina: _____________________________________________________________ 

 

Postotni dio: _____________________________________________________________ 

 

 

Vrijednost dijela ugovora koji izvršava   

pojedini podugovaratelj s PDV-om  

 
 

Potpis i pečat ponuditelja: ____________________________________________ 

 
2 Ponudi se može priložiti više obrazaca, ovisno o broju podugovaratelja 

 



 

 

 PRILOG II 
 
 

TROŠKOVNIK 
 

Upute za popunjavanje: 
1) Ispuniti stavke 2. (upisati naziv stavke/programa), 4. i 5. 

Broj 
stavke 

 
Naziv stavke/programa 

  

Usluga 
izvođenja 
programa  
(količina) 

Cijena bez 
PDV-a 

 
Cijena s PDV-

om 

1 2 3 4 5 (5=3x4) 

1.  1   

2.  1   

 UKUPNO:  

 PDV 25%  

 SVEUKUPNO:  

 
(Svi troškovi i popusti moraju biti uključeni u cijenu ponude bez PDV-a) 
 
Izjavljujemo da smo proučili dokumentaciju o nabavi iz koje prihvaćamo sve odredbe i izvršit ćemo predmet 
nabave u skladu s tim odredbama i za cijene koje smo naveli u ponudi/troškovniku što potvrđujemo svojim 
potpisom i pečatom. 
                                                                            

 

    M.P.                    Potpis ponuditelja: ______________________ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

PRILOG III 
 
 

Izjava o nepostojanju okolnosti za isključenje gospodarskog subjekta iz postupka 
nabave (članak 254. Zakona o javnoj nabavi) 

 
Sukladno članku 254. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16) dajem 

IZJAVU 

kojom ja, ______________________________________________________________________ (ime i 

prezime, OIB i datum rođenja ovlaštene osobe) kao ovlaštena osoba za zastupanje 

______________________________________________________________________________________

_________________________________________________ (naziv i sjedište ponuditelja) pod materijalnom i 

kaznenom odgovornošću izjavljujem da protiv mene niti protiv prethodno navedenog gospodarskog subjekta 

nije izrečena pravomoćno osuđujuća presuda niti je u tijeku postupak kojim se utvrđuje odgovornost po 

sljedećim osnovama: 

• kršenje primjenjivih obveza u području prava okoliša, socijalnog i radnog prava, uključujući kolektivne 
ugovore, a osobito obvezu isplate ugovorene plaće, ili odredbama međunarodnog prava okoliša, 
socijalnog i radnog prava navedenim u Prilogu XI. Zakona o javnoj nabavi 

• ako je nad gospodarskim subjektom otvoren stečajni postupak, ako je nesposoban za plaćanje ili 
prezadužen, ili u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom upravlja stečajni upravitelj ili sud, ako 
je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne aktivnosti ili je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji 
koja proizlazi iz sličnog postupka prema nacionalnim zakonima i propisima 

• ako je gospodarski subjekt kriv za teški profesionalni propust koji dovodi u pitanje njegov integritet 

• ako je gospodarski subjekt sklopio sporazum s drugim gospodarskim subjektima kojem je cilj 
narušavanje tržišnog natjecanja 

• sukob interesa u smislu poglavlja 8. glave III. dijela prvog Zakona o javnoj nabavi ne može učinkovito 
ukloniti drugim, manje drastičnim mjerama 

• se narušavanje tržišnog natjecanja, zbog prethodnog sudjelovanja gospodarskog subjekta u pripremi 
postupka nabave, kako je navedeno u članku 199. Zakona o javnoj nabavi, ne može ukloniti drugim, 
manje drastičnim mjerama 

• gospodarski subjekt pokaže značajne ili opetovane nedostatke tijekom provedbe bitnih zahtjeva iz 
prethodnog ugovora o javnoj nabavi ili prethodnog ugovora o koncesiji čija je posljedica bila 
prijevremeni raskid tog ugovora, naknada štete ili druga slična sankcija 



 

 

• je gospodarski subjekt kriv za ozbiljno pogrešno prikazivanje činjenica pri dostavljanju podataka 
potrebnih za provjeru odsutnosti osnova za isključenje ili za ispunjenje kriterija za odabir gospodarskog 
subjekta, ako je prikrio takve informacije ili nije u stanju priložiti popratne dokumente  

• je gospodarski subjekt pokušao na nepropisan način utjecati na postupak odlučivanja javnog 
naručitelja, doći do povjerljivih podataka koji bi mu mogli omogućiti nepoštenu prednost u postupku 
nabave ili je iz nemara dostavio pogrešnu informaciju koja može imati materijalni utjecaj na odluke 
koje se tiču isključenja, odabira gospodarskog subjekta ili dodjele ugovora. 

  

 

________________________   _______________________________________ 

(Mjesto i datum)      M.P       (Ime i prezime ovlaštene osobe 

gospodarskog subjekta) 

 

_____________________________________ 

       Vlastoručni potpis ovlaštene  

osobe gospodarskog subjekta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PRILOG IV. 

 

 

NAZIV PONUDITELJA, SJEDIŠTE I ADRESA: 

 

Naziv:  ____________________________________________________________ 

Sjedište: ____________________________________________________________ 

Adresa: ____________________________________________________________ 

OIB:  ____________________________________________________________ 

IBAN:  ____________________________________________________________ 

TEL:  ____________________________________________________________ 

Ponuda br. ____________________________________________________________ 

 

 

Na temelju Poziva o nabavi, Ponuda za usluge razvoja i provedbe ciljanih programa za osnaživanje 
marginaliziranih skupina projekta „Uključi se!“, u postupku jednostavne nabave, poslanom dana 10. rujna 
2019. godine, dajemo slijedeću 
 

I Z J A V U 

o prihvaćanju općih i posebnih uvjeta 

 

Izjavljujemo da smo upoznati sa svim općim i posebnim uvjetima utvrđenim u Dokumentaciji o nabavi te u 

cijelosti prihvaćamo iste.  

Izjavljujemo da smo spremni, u slučaju da nakon provedbe postupka nabave naša ponuda bude odabrana kao 

najpovoljnija, obaviti predmetnu nabavu na način i u rokovima utvrđenim u Dokumentaciji o nabavi. 

 

 
________________________    ________________________________ 

(Mjesto i datum)      M.P       (Ime i prezime ovlaštene osobe 
gospodarskog subjekta) 

 
 
 

________________________________ 
       Vlastoručni potpis ovlaštene  

osobe gospodarskog subjekta 

 



 

 

PRILOG V.  
 

IZJAVA O NEKAŽNJAVANJU ZA GOSPODARSKE SUBJEKTE  
 

Temeljem članka 20. stavka 10. Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (NN 

65/2017) i članka 251. stavka 1. ZJN 2016., kao osoba po zakonu ovlaštena za zastupanje gospodarskog 

subjekta:  

____________________________________________________________ 

(naziv i sjedište gospodarskog subjekta, OIB) 

dajem sljedeću  

I Z J A V U 

 

kojom ja ________________________________iz _____________________________  

(ime i prezime)  

vrsta i broj identifikacijskog dokumenta __________________________________ izdanog  

od ___________________________, izjavljujem:  

 

o da niti ja osobno  

o niti naprijed navedeni gospodarski subjekt čiji sam po zakonu ovlašteni zastupnik,  

o niti osobe koje su članovi upravnog, upravljačkog ili nadzornog tijela ili imaju ovlasti zastupanja, 

donošenja odluka ili nadzora tog gospodarskog subjekta.  

 

nismo pravomoćno osuđeni za bilo koje od sljedećih kaznenih djela:  

 

a) sudjelovanje u zločinačkoj organizaciji, na temelju  

- članka 328. (zločinačko udruženje) i članka 329. (počinjenje kaznenog djela u sastavu zločinačkog udruženja) 

Kaznenog zakona  

- članka 333. (udruživanje za počinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (Narodne novine, br. 110/97, 

27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12)  

 

b) korupciju, na temelju  

- članka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), članka 253. (davanje mita u gospodarskom 

poslovanju), članka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), članka 291. (zlouporaba položaja i ovlasti), 

članka 292. (nezakonito pogodovanje), članka 293. (primanje mita), članka 294. (davanje mita), članka 295. 

(trgovanje utjecajem) i članka 296. (davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona  

 

- članka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju, članka 294.b (davanje mita u gospodarskom 

poslovanju, članka 337. (zlouporaba položaja i ovlasti), članka 338. (zlouporaba obavljanja dužnosti državne 

vlasti), članka 343. (protuzakonito posredovanje), članka 347. (primanje mita) i članka 348. (davanje mita) iz 



 

 

Kaznenog zakona (Narodne novine, br. 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 

71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12)  

 

c) prijevaru, na temelju  

- članka 236. (prijevara), članka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), članka 256. (utaja poreza ili 

carine) i članka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona  

- članka 224. (prijevara) i članka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i članka 286. (utaja poreza i 

drugih davanja) iz Kaznenog zakona (Narodne novine, br. 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 

105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12)  

 

d) terorizam ili kaznena djela povezana s terorističkim aktivnostima, na temelju  

- članka 97. (terorizam), članka 99. (javno poticanje na terorizam), članka 100. (novačenje za terorizam), članka 

101. (obuka za terorizam) i članka 102. (terorističko udruženje) Kaznenog zakona  

- članka 169. (terorizam), članka 169.a (javno poticanje na terorizam) i članka 169.b (novačenje i obuka za 

terorizam) iz Kaznenog zakona (Narodne novine, br. 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 

105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12)  

 

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju  

- članka 98. (financiranje terorizma) i članka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona  

- pranje novca (članak 279.) iz Kaznenog zakona (Narodne novine, br. 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 

111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12),  

 

f) dječji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju  

- članka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona članka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog 

zakona (Narodne novine, br. 110/97, 27/98, 50/00, 129/00, 51/01, 111/03, 190/03, 105/04, 84/05, 71/06, 

110/07, 152/08, 57/11, 77/11 i 143/12),  

 
....................................................... 

(potpis osobe ovlaštene za zastupanje) 
 
 
Datum: ....................................  
 
 
Obrazac nije obvezujući nego fakultativni te gospodarski subjekt može dostaviti izjave u svojem formatu.  
 
 
Napomena:  
Izjava mora biti s ovjerenim potpisom kod javnog bilježnika. 
 
 
 
 



 

 

 


