NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces izrade i donoSenje Prora¢una FP1 Rev 1/06/24
Korisnik procesa Grad Metkovi¢
Vlasnik procesa Voditelj Odsjeka za proracun, racunovodstvo i financije

CIL) PROCESA

Cilj procesa je utvrdivanje nacina prikupljanja proracunskih sredstava i plana njihove raspodijele radi provedbe
programa u funkciji pruZzanja zakonom odredenih javnih usluga, u skladu s na¢elom postizanja ocekivanih
rezultata uz koristenje raspolozivih sredstava na najbolji moguci nacin.

GLAVNI RIZICI

Zakasnjenje u izradi odluke o prora¢unskom okviru za iduce trogodisnje razdoblje i Uputa za izradu prijedloga
prora¢una od strane Ministarstva financija Sto moze utjecati na pomicanje rokova za realizaciju pojedine faze
izrade Proracuna. Nedostavljanje Uputa za izradu i dostavu prijedloga financijskog plana i neodredivanje limita
proracunskim korisnicima Sto moze uzrokovati planiranje vedih rashoda kod korisnika od onih koje je moguée
ugraditi u Proracun. Zakasnjenje u dostavljanju financijskih planova proracunskih korisnika nadleznom upravnom
odjelu odnosno zakasnjenje u dostavljanju objedinjenih financijskih planova Sto moze uzrokovati zakasnjenje u
izradi Prijedloga proracuna i nepostivanje zakonskih rokova za dostavu istoga predstavnickom tijelu.

KRATKI OPIS PROCESA

Odluka o proracunskom okviru za iduce trogodisnje razdoblje, Uputa za izradu

ULAZ: Y
proracuna

Izrada uputa za izradu i dostavu prijedloga financijskih planova, kontrola, dostava
uputa za izradu i dostavu prijedloga financijskih planova, dostava prijedloga
financijskih planova, izrada prijedloga proracuna, javno savjetovanje o prijedlogu
nacrta proracuna, utvrdivanje prijedloga proracuna i projekcija, usvajanje proracuna,
donosSenje Odluke o privremenom financiranju, izrada novog prijedloga proracuna,
objava proracunskih dokumenata, dostava proracuna, realizacija prora¢una,
izvjeStavanje, izrada izmjena i dopuna proracuna, prijedlog izmjene financijskih
planova, prijedlog izmjena i dopuna proracuna, dostava prijedloga izmjena i dopuna,
usvajanje izmjena i dopuna proracuna, objava izmjena/dopuna proracunskih
dokumenata, dostava proracunskih izmjena i dopuna, donosenje Odluke o izvrSavanju
prorac¢una, pracenje prihoda proracuna, pracenje isplate sredstava iz proracuna,
plac¢anje predujma, upravljanje financijskom imovinom, otpis dugova, upravljanje
nefinancijskom dugotrajnom imovinom, preraspodjela, uravnotezenje proracuna,
izvjeStavanje, dostava na usvajanje, dostava izvjestaja

AKTIVNOSTI:

IZLAZ: Proracun Grada, Financijski planovi korisnika proracuna

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces javne nabave, Proces knjigovodstva, Proces izrade financijskih izvjes¢a

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici potrebni za izradu prijedloga prora¢una, neophodna informaticka podrska (internet), faks i telefoni.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

FP1.1 Postupak izrade i donoSenja Proracuna
FP1.2 Postupak izvrsavanja Prorac¢una




Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: lvona Boikovic \(Odltelj Odsjeka za proracun, racunovodstvo i 28.06.2024.
financije
Kontrolirao: | lvica Popovic¢ Procelnik JUO 28.06.2024.
Odobrio: Dalibor Milan Gradonacelnik 28.06.2024.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak izrade i donoSenja Proracuna FP1.1 Rev 1/06/24

Vlasnik postupka Voditelj Odsjeka za proracun, racunovodstvo i financije

SVRHA | CIL) POSTUPKA

Cilj postupka je utvrdivanje nacina prikupljanja proracunskih sredstava i plana njihove raspodjele radi provedbe
programa u funkciji pruzanja zakonom odredenih javnih usluga, u skladu s nacelom postizanja ocekivanih
rezultata uz koristenje raspolozivih sredstava na najbolji mogudi nacin.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Gradu Metkovicu.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o proracunskom okviru za iduce trogodiSnje razdoblje, Upute za izradu prijedloga proracuna Ministarstva
financija, Upute za izradu i dostavu prijedloga financijskog plana, Prijedlozi financijskih planova proracunskih
korisnika, Prijedlog prorac¢una, Nacrt prijedloga proracuna i svih prate¢ih dokumenata, Prijedlog proracuna i svih
pratecih dokumenata, Odluka o privremenom financiranju, Novi prijedlog proracuna, Proracun-opci i posebni dio
te obrazlozenje, Odluka o izvrsavanju proraCuna, PRP, Projekcije

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Vlada RH donosi Odluku o prora¢unskom okviru za iduce trogodisnje razdoblje. Ministarstvo financija RH vrsi
prijam uputa za izradu prijedloga prora¢una. Voditelj Odsjeka za proracun, ra¢unovodstvo i financije odgovoran
je za izradu uputa i dostavu prijedloga financijskih planova, dostavu uputa za izradu i dostavu prijedloga
financijskih planova, izradu prijedloga Proracuna, javno savjetovanje o prijedlogu nacrta Proracuna. Visi strucni
suradnik za opce poslove je odgovoran za objavu proracunskih dokumenata. Gradsko vije¢e donosi Odluke o
priviemenom financiranju te kontrolu i donoSenje proracuna. Gradonacelnik i Procelnik JUO odgovorni su za
kontrole. Gradonacelnik utvrduje prijedlog proracuna i projekcija te je odgovoran za izradu novog prijedloga
Proracuna. Predsjednik Gradskog vije¢a i Voditelj Odsjeka za proracun, ra¢unovodstvo i financije su odgovorni za
dostavu Proracuna.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o Proracunu, Zakon o financiranju jedinica lokalne i regionalne samouprave, Pravilnik o proracunskom
racunovodstvu i racunskom planu, Odluka o izvrSenju Prora¢una za tekuc¢u godinu, Pravilnik o polugodisnjem i
godisnjem izvjestaju o izvrsenju Proracuna

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

RH - Republika Hrvatska, MFIN - Ministarstvo financija, JL(R)S - Jedinica lokalne (regionalne) samouprave, JUO -
Jedinstveni upravni odjel

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Ivona Boikovié \_/0d1te_1; Odsjeka za proracun, racunovodstvo i 28.06.2024.
financije
Kontrolirao: | Ivica Popovi¢ | Procelnik JUO 28.06.2024.

Odobrio: Dalibor Milan | Gradonacelnik 28.06.2024.




Postupak izrade i donoSenja Proracuna

Izvrsenje
Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok N
e . P Odgovornost| . . dokumenti
izvrsenja

POCETAK

— Vlada RH donosi Odluku o proracunskom
Donovsenje Odluke. ° okviru za iduce trogodisnje razdoblje Do 30.lipnia Odluka o proracunskom
proracunskom okviru najkasnije do 30.lipnja tekuce godine, na Vlada RH ~ipnl okviru za iduce

za iduce trogodisnje
razdoblje

prijedlog Ministarstva financija, a na
temelju programa konvergencije.

tekuce godine

trogodisnje razdoblje

Prijam uputa za izradu
prijedloga prora¢una
MFIN

Temeljem odluke Vlade i uputa za izradu
prijedloga drzavnog proracuna Ministarstvo
financija RH sastavlja upute za izradu
prorac¢una JL(R)S i dostavlja ih JL(R)S do 20.
kolovoza tekuce godine.

Ministarstvo
financija RH

Do 20.
kolovoza
tekuce godine

Upute za izradu
prijedloga proracuna
Ministarstva financija

Izrada uputa za izradu
i dostavu prijedloga
financijskih planova

x

Nakon primitka uputa Ministarstva financija
RH pripremaju se upute za izradu i dostavu
prijedloga financijskih planova
prora¢unskim korisnicima Grada. U
uputama za izradu i dostavu prijedloga
financijskog plana, odnosno uputama
upravnih tijela utvrdeni su i dostavljeni
limiti u apsolutnim iznosima odnosno visina
financijskog plana po upravnim tijelima i
prorac¢unskim korisnicima jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave za
sljedec¢u proracunsku godinu i za sljedece
dvije godine, koji su rasporedeni na: -
sredstava potrebna za provedbu postojecih
programa, odnosno aktivnosti, koje
proizlaze iz trenutno vazecih propisa i -
sredstva potrebna za uvodenje i provedbu
novih ili promjenu postojecih programa,
odnosno aktivnosti, a u razdoblju
privremenog financiranja, u uputama su
utvrdeni i dostavljeni limiti u apsolutnim
iznosima odnosno visina financijskog plana
po upravnim tijelima odnosno proracunskim
korisnicima iz svoje nadleznosti za
razdoblje privremenog financiranja.

Voditelj Odsjeka
za proracun,
racunovodstvo i
financije

Odmah po
primitku uputa

Upute za izradu i
dostavu prijedloga
financijskih planova

NE t izradu i
Provodi se kontrola uputa za izradu i Gradonacelnik, Odmah po Upute za |.z.ra Y
Kontrola . . o L . . dostavu prijedloga
dostavu prijedloga financijskih planova. Proc¢elnik JUO izradi uputa ) o
financijskih planova
DA
Dostava uputa za Vovditelj Odsjekal z.a prolr.aéun, . Voditelj Odvsjeka Upute za izradu i
izradu i dostavu racunovodstvo i financije dostavlja za proracun, Odmah po

dostavu prijedloga

prijedloga financijskih prora¢unskom kori?nikg i na.z.na.éuju krajnji raéurlovoc{stvo i | primitku uputa financijskih planova
planova rok za dostavu svojih financijskih planova. financije
Na temelju dobivenih uputa proracunski Ravnatelji Prijedlozi financijskih
Dostava prijedloga N . - r M } ) . )
) o korisnici dostavljaju prijedloge svojih proracunskih Prema uputi planova proracunskih
financijskih planova financijskih planova u Grad. korisnika korisnika

S S




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok
izvrSenja

Popratni
dokumenti

2 >

Izrada prijedloga
Proracuna

Voditelj Odsjeka za proracun,
racunovodstvo i financije izraduje prijedlog
Proracuna. Obrazlozenje Proracuna se
sastoji od obrazlozenja opéeg dijela
Proracuna i obrazlozenja posebnog dijela
Proracuna. Obrazlozenje opceg dijela
Proracuna sadrzi obrazlozenje prihoda i
rashoda, primitaka i izdataka i obrazlozenje
prenesenog manjka odnosno viska
proracuna. ObrazloZenje posebnog dijela
Proracuna sastoji se od obrazlozenja
programa koje se daje kroz obrazlozenje
aktivnosti i projekata zajedno s ciljevima i
pokazateljima uspjesnosti.

Voditelj Odsjeka
za proracun,
racunovodstvo i
financije

15. listopada

Prijedlog Proracuna

NE

Kontrola

DA

Provodi se kontrola objedinjenih prijedloga
financijskih planova. Posebni dio proracuna
jedinice lokalne i podruc¢ne (regionalne)
samouprave sastavljen je od prikupljenih i
objedinjenih prijedloga financijskih planova
proracunskih korisnika proracuna jedinice
lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave u koji su ukljuceni svi vlastiti i
namjenski prihodi i primici proracunskih
korisnika.

Gradonacelnik,
Procelnik JUO

Do 05.
listopada
tekuce godine

Prijedlozi

Javno savjetovanje o
prijedlogu nacrta
Proracuna

Nacrt Proracuna Grada za proracunsku
godinu i projekciju za sljedece dvije godine
se daje na javno savjetovanje. Nacrt se
objavljuje minimalno 30 dana prije zadnjeg
roka za podnoSenje Proracuna Gradskom
vijecu.

Voditelj Odsjeka
za proracun,
racunovodstvo i
financije

Minimalno 30
dana prije
zadnjeg roka
za podnosenje
gradskom
vijecu

Nacrt prijedloga
Proracuna i svih pratecih
dokumenata

Utvrdivanje prijedloga
Proracuna i projekcija

Gradonacelnik utvrduje prijedlog Proracuna
i projekcija te ih podnosi Gradskom vijecu
na razmatranje najkasnije do 15. studenog
tekuce godine.

Gradonacelnik

Najkasnije do
15. studenog
tekuce godine

Prijedlog Proracuna i
svih pratec¢ih dokumenta

DA

Usvajanje
Proracuna

NE

Gradsko vije¢e moze usvojiti Proracun, a
moze ga i odbiti.

Gradsko vijece

Najkasnije do
31. prosinca
tekuce godine

Odluka o usvajanju
Proracuna

Donosenje Odluke o
privremenom
financiranju

Ako Gradsko vijece ne usvoji prijedlog
prora¢una do pocetka proracunske godine,
donosi se odluka o privremenom
financiranju.

Gradsko vijece

Najkasnije do
31.12. tekuce
godine za
razdoblje
najduze do 31.
ozujka naredne
godine

Odluka o privremenom
financiranju

Izrada novog
prijedloga Proracuna

Izraduje se novi prijedlog Prorac¢una kojeg
Gradonacelnik podnosi Gradskom vijec¢u na
usvajanje.

Gradonacelnik

Novi prijedlog Proracuna

T R




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok
izvrSenja

Popratni
dokumenti

s>

Donosenje

Prorac¢una |‘

Gradsko vije¢e donosi Proracun na razini
podskupine ekonomske klasifikacije za
idu¢u proracunsku godinu i projekciju na
razini skupine ekonomske klasifikacije za
sljedece dvije proracunske godine do konca
tekuce godine i to u roku koji omogucuje
primjenu proracuna s 1. sije¢nja godine za
koju se donosi proracun. U slucaju
sukcesivnog planiranja trosenja viskova,
odnosno pokri¢a manjkova, uz proracun
jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave donosi se Visegodisnji plan
uravnotezenja i uz pridrzavanje
ogranicenja, u skladu s propisima iz
podrucja proracuna.

Gradsko vijece

Najkasnije do
31. prosinca
tekuce godine

Proracun-op¢i i posebni
dio te obrazlozenje

Usvojen Proracun koji ukljucuje op¢i i
posebni dio te obrazlozenje i svi pratedi
dokumenti objavljuju se u Neretvanskom

Visi strucni

Proracun, Odluka o

i & i lasniku-sluzbenom glasilu Grada ) . 15 dana po . ) N
Objava proracunskih 9 o . 9 - ) suradnik za opce . .p izvrSavanju proracuna,
dokumenata Metkovica i na sluzbenoj internetskoj usvajanju . ..
- P poslove Projekcije
stranici grada (u strojno Citljivom formatu).
Uz proracun izraden je i objavljen vodi¢ za
gradane.
Voditelj Odsjeka za proracun, Predsjednik
N ! ! ..p.. . ) U roku od 15
racunovodstvo i financije dostavljaja Gradskog vijeca, N
s Lo T ) . o ) dana od dana Proracun, Odluka o
- Proracun i Odluku o izvrSavanju proracuna Voditelj Odsjeka nihovo iZvréavaniu proradun
| Dostava Proracuna | Ministarstvu financija i Drzavnom uredu za za proracun, ) ) 9 ) .p . ’
- . . o N . stupanja na PRP, Projekcija
reviziju, a predsjednik Gradskog vije¢a na racunovodstvo i cnagu
nadzor nadleZznom tijelu DrZzavne uprave. financije 9

KRA|




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak izvrSavanja Proracuna FP1.2 Rev 1/06/24

Vlasnik postupka Voditelj Odsjeka za proracun, racunovodstvo i financije

SVRHA | CIL) POSTUPKA

Cilj postupka je kontrolirano utvrdivanje i izvrSavanje proracuna.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Gradu Metkovicu.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Proracun, Odluka o izvrSavanju proracuna, Vjerodostojna financijska dokumentacija, Kartice kupaca, Izvodi,
Vjerodostojne knjigovodstvene isprave, Ponude i racuni za avans, Odluka o otpisu, Izmjene i dopune proracuna,
Polugodisnji i godisnji izvjeStaji o izvrSenju proracuna, Odluka o izvrsenju predujma

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Voditelj Odsjeka za proracun, ra¢unovodstvo i financije je odgovoran za postupak izrade i donoSenja Proracuna,
pracenje prihoda Proracuna, kontrolu isprave, dostavu izvjestaja te s ViSim stru¢nim suradnikom za proracun i
proracunske korisnike provodi izvjeStavanje. Gradonacelnik i Voditelj Odsjeka za proracun, racunovodstvo i
financije odgovorni su za pradenje isplate sredstava iz Prorauna. Gradonacelnik, Gradsko vije¢e i Voditel]
Odsjeka za proracun, ra¢unovodstvo i financije odgovorni su za otpis dugova i izradu Odluke o izvrSavanju
Proracuna. Gradonacelnik i Procelnik JUO provode kontrole. Gradsko vije¢e provodi uravnotezenje Proracuna.
Predsjednik Gradskog vije¢a donosi Odluke o izvrSavanju Proracuna. Visi stru¢ni suradnik za op¢e poslove vrsi
objavu u glasilu Grada Metkovic¢a. Gradonacelnik i Celnik pravne osobe koje je grad osniva¢ odgovorni su za
upravljanje nefinancijskom dugotrajnom imovinom. Gradonacelnik je odgovoran za pla¢anje predujam,
upravljanje financijskom imovinom , preraspodjelu i dostavu na usvajanje.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o Proracunu, Pravilnik o polugodiSnjem i godiSnjem izvjeStaju o izvrSenju Proracuna

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - Jedinstveni upravni odjel.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
lzradio: | Ivona Bogkovi¢ | Y oditel Odsjeka za proracun, racunovodstvo i | 5g o5 5094
financije
Kontrolirao: | Ivica Popovi¢ | Procelnik JUO 28.06.2024.

Odobrio: Dalibor Milan | Gradonacelnik 28.06.2024.




Postupak izvrSavanja Proracuna

Izvrsenje
.. .. ) . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok * .
Odgovornost| . . dokumenti
izvrsenja
POCETAK
Voditelj Odsjeka za proracun,
racunovodstvo i financije daje nacrt Voditelj Odsjeka ) .
i i Prorac¢una Gradonacelniku, koji ga nakon za proracun Najkasnije do
Postupak izrade i ) ) acelniku, kojl ga ne o p "] 31.12. tekuce Proracun
donosgenja Prorac¢una savjetovanja prosljeduje predstavnickom racunovodstvo i odine
tijelu na usvajanje, a isti mora biti usvojen financije 9
do konca tekuce godine.
Gradonacelnik,
. N . . Gradsko vijece,
Izraduje se Odluka o izvrSavanju Proracuna Voditeli OdJs'eka Odluka o izvréavaniu
) Ivzrada.Odlukevo kojom je definiran nacin izvrsenja 2a rJoraéan Proratuna L
izvrSavanju ProraCuna Proraduna. 3 p .
racunovodstvo i
financije
Vrsi se kontrola u kojoj sastavni dio odluke
sadrzi ¢lanak koji obvezuje proracunske
Isprav korisnike da namjenske prihode i primitke
) ) ) ) P i P Gradonacelnik, Odluka o izvrsavanju
Kontrola te vlastite prihode koje ostvaruju od . M
L vy ey Proc¢elnik JUO proracuna
obavljanja poslova na trzistu i u trziSnim
U redu uvjetima, izuzetno nisu obvezni upladivati
ih u proracun.
Donogenje Odluke o Predstavnicko tijelo usvaja odluku o Predsjednik Odluka o izvrsavanju
izvrSavanju Proracuna izvrSavanju Proracuna. Gradskog vijeca Proracuna
Objava u Odluka se objavljuje u Neretvanskom
lasniku-sluzbenom glasilu Grada Visi strucni
Nelretvanfkom Ig\Jlletkoviéa te se dossavl'a Ministarstvu suradnik za opce 15 dana od Odluka o izvrSavanju
glasniku-sluzbenom , ] p donogenja proracuna

glasilu Grada
Metkovica

financija RH u istim rokovima koji su
propisani za dostavu proracuna.

poslove

Pracenje prihoda

U Proracun se planiraju svi prihodi koji
sukladno pozitivnim propisima ostvaruje

Voditelj Odsjeka
za proracun,

Tijekom godine

Vjerodostojna financijska
dokumentacija, Kartice

¢ racunovodstvo i
Proracuna Grad. ) N kupaca, Izvodi
financije
~_NE . o .
Provjerava se jesu li planirani prihodi u Gradonacelnik,
Kontrola L. v .
skladu s propisima. Procelnik JUO
DA

Pracenje isplate
sredstava iz Proracuna

Sukladno propisima, svi rashodi i izdaci
moraju se temeljiti na vjerodostojnoj
knjigovodstvenoj ispravi kojom se dokazuje
obveza placanja, te prije svake isplate
Gradonacelnik mora potvrditi potpisom
pravni temelj i visinu obveze koja proizlazi
iz knjigovodstvene isprave.

Voditelj Odsjeka
za proracun,
racunovodstvo i
financije,
Gradonacelnik

Tijekom godine

Vjerodostojna
knjigovodstvena isprava

NE

Kontrola

DA

Voditelj Odsjeka za proracun,
racunovodstvo i financije kontrolira isprave,
te ako iste nisu ovjerene od strane
Gradonacelnika, vraca ih na ovjeru.

Voditelj Odsjeka
za proracun,
racunovodstvo i
financije

Po prijemu
isprave

Vjerodostojne
knjigovodstvene isprave

< a >




IzvrSenje

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok Popratni
1 1 1 1V 1 o A
e . - Odgovornost| . | dokumenti
izvrsenja

s >

Pla¢anje predujma moze se ugovoriti samo S

u iznimnim slucajevima, i na temelju Ponude i racuni za
| Pla¢anje predujma | ! ' ! Gradonacelnik Po potrebi avans, Odluka o

prethodne suglasnosti Gradonacelnika i
Odluke o izvrsenju predujma.

izvrSenju predujma

Upravljanje
financijskom
imovinom

Raspolozivim nov¢anim sredstvima na
ra¢unu proracuna upravlja Gradonacelnik.
Jedinica lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave sredstva proracunske zalihe
koristi samo za elementarne nepogode i
druge nepredvidive dogadaje.

Gradonacelnik

Tijekom godine

Otpis dugova

Sukladno prijedlogu Gradonacelnika i
Odluke Gradskog vije¢a moze u cijelosti ili
djelomi¢no otpisati dug.

Gradonacelnik,
Gradsko vijece,
Voditelj Odsjeka
za proracun,
racunovodstvo i
financije

Propisani
rokovi zastare

Odluka o otpisu

Upravljanje
nefinancijskom
dugotrajnom
imovinom

Upravljanje imovinom podrazumijeva
njezino koristenje, odrzavanje i davanje u
zakup. Gradonacelnik i ¢elnik pravne osobe
mora imovinom upravljati brigom dobrog
gospodara i voditi popis o toj imovini u
skladu sa zakonom. Sredstva se
osiguravaju u rashodima poslovanja
proracuna i financijskim planovima pravnih
osoba u vlasnistvu Grada.

Gradonacelnik,
Celnik pravne
osobe koje je

grad osnivac

Gradonacelnik moze odobriti preraspodjelu
sredstava unutar pojedinog razdjela i
izmedu pojedinih razdjela s tim da
umanjenje pojedine pozicije ne moze biti

i Gradonacelnik Po potrebi Proracun
Preraspodjela vece od 5% sredstava utvrdenih na poziciji P
rashoda koja se umanjuje. O izvrSenim
preraspodjelama Gradonacelnik je duzan
polugodisnje izvijestiti Gradsko vijece.
U slucaju nastanka neravnoteze Proracuna,
Seni ristupa se izmjenama i dopunama o, . Izmjene i dopune
Uravnotezenje P vp ) y P . Gradsko vijec¢e Po potrebi ) . P
Prora¢una Proracuna po istom postupku po kojem se Proracuna
donosi Proracun.
Voditelj Odsjeka za proracun,
racunovodstvo i financije i Visi strucni
suradnik za proracun i proracunske
korisnike izraduju mjesecne izvjestaje o Voditelj Odsjeka R
. . o . Y Polugodisnji
izvrSenju proracuna. Voditelj Odsjeka za za proracun, iZviettaii do
proracun, racunovodstvo i financije i Visi racunovodstvo i ] ) I Y Y
- . R M ) . 15. rujna, a Polugodisnji i godisnji
strucni suradnik za proracun i proracunske financije, Visi o T T
Izvjedtavanje godisnji izvjestaji o izvrenju

korisnike izraduje polugodisnji izvjestaj o
izvrSenju proracuna za prvo polugodiste
tekuce godine, kao i godisnji izvjestaj o
izvrSenju proracuna. Polugodisnji i godisnji
izvjestaj o izvrsenju proracuna sadrze opdi i
posebni dio, obrazlozenje i posebne
izvjesStaje sukladno Zakonu o proracunu.

stru¢ni suradnik
za proracun i
proracunske
korisnike

izvjestaj do 5.
svibnja tekuce
godine

prora¢una




IzvrSenje

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok Popratni
1 1 1 1v 1 o A
e . - Odgovornost| . | dokumenti
izvrSenja
8 >
Gradonacelnik podnosi Gradskom vijecu na
usvajanje polugodisnji odnosno godisnji
izvjestaj o izvrsenju proracuna. Na mreznim Polugodisnji
stranicama grada objavljen je od strane izvjestaji do
predstavnickog tijela usvojen polugodisnji i 30. rujna, a Polugodisnji i godisnji
Dostava na usvajanje godisnji izvjestaj o izvrsenju proracuna, ako | Gradonacelnik godisnji izvjestaji o izvrsenju

predstavnicko tijelo ne donese izvjestaj u
roku od 60 dana od dana podnosenja
predstavni¢kom tijelu, objavljen je prijedlog
polugodisnjeg odnosno godisnjeg izvjestaja
0 izvrsenju proracuna.

izvjestaj do 31.
svibnja tekuce
godine

proracuna

R

| Dostava izvjestaja |

Godisnji izvjestaj o izvrsenju proracuna
dostavlja se Ministarstvu financija i
Drzavnom uredu za reviziju u roku od 15
dana nakon Sto ga donese predstavnic¢ko
tijelo.

Voditelj Odsjeka
za proracun,
racunovodstvo i
financije

15 dana nakon
usvajanja

Godisnji izvjestaj o
izvrSenju proracuna

KRA)




NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces stvaranja i pracenja ugovornih obveza FP2 Rev 1/06/24
Korisnik procesa Grad Metkovi¢
Vlasnik procesa Gradonacelnik

CIL) PROCESA

Cilj procesa je pravovremeno, zakonito i u¢inkovito stvaranje ugovornih obveza i pra¢enje izvrSavanja ugovornih
obveza sukladno odredbama sklopljenih ugovora.

GLAVNI RIZICI

Nabava nije planirana $to moze uzrokovati kasnjenje ili prekid u odvijanju ostalih povezanih procesa. Greske u
provodenju postupka nabave dovode do poniStavanja ili produzavanja roka provedbe postupka nabave sto
utjece na neostvarenje rokova provedbe Plana nabave. Nepoznavanje zakonske i podzakonske regulative u
podrucju javne nabave te ograni¢enja u odabiru postupka javne nabave mogu dovesti do krivog izbora postupka
stvaranja ugovornih obveza Sto uzrokuje nezakonito postupanje i kazne ili negativne nalaze revizije. IzvrSavanje
ugovora nije temeljeno na vjerodostojnoj dokumentaciji Sto uzrokuje nezakonito postupanje i kazne ili negativne
nalaze revizije.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Odluke/zakljucci, Plan nabave, Proracun

Postupak izrade i donoSenja Plana nabave, postupak jednostavne nabave, postupak
javne nabave, stvaranje ugovornih obveza po ostalim osnovama, kontrola, postupak

AKTIVNOSTI: : . . Y . ; . ! .
zaprimanja, kontrole i obrade racuna i ostalih zahtjeva, proces zaprimanja roba,
radova i usluga, postupak placanja rac¢una i ostalih zahtjeva

IZLAZ: Sklopljeni ugovori, uredno ispunjenje ugovornih obveza

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces izrade i donoSenja Plana nabave, Proces javne nabave, Proces jednostavne nabave, Proces izrade i
donoSenja proracuna, Proces zaprimanja, likvidacije i pla¢anja racuna i ostalih zahtjeva, Proces zaprimanja roba,
radova i usluga

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, informati¢ka oprema, sredstva u proracunu osigurana za provodenje procesa.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

FP2.1 Postupak stvaranja i pracenja ugovornih obveza

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Voditelj Odsjeka za komunalne poslove,
Izradio: Sanda Tomic prostorno planiranje, gospodarstvo i fondove 28.06.2024.
Europske unije

Kontrolirao: | lvica Popovi¢ Procelnik JUO 28.06.2024.

Odobrio: Dalibor Milan Gradonacelnik 28.06.2024.




NAZIV POSTUPKA

Sifra postupka

Postupak stvaranja i pracenja ugovornih obveza

FP2.1 Rev 1/06/24

Vlasnik postupka

Gradonacelnik

SVRHA | CIL) POSTUPKA

Cilj postupka je pravovremeno, zakonito i u¢inkovito stvaranje ugovornih obveza i pracenje izvrSavanja
ugovornih obveza sukladno odredbama sklopljenih ugovora.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Gradu Metkovicu.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Plan nabave, Pravilnik ili Odluka o provedbi postupka jednostavne nabave, Dokumentacija postupka JN, Ugovori,
Narudzbenice, Natjecaji, Ulazni dokumenti povezani s ugovaranjem

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Gradonacelnik je odgovoran za postupak izrade i donoSenja Plana nabave, postupak jednostavne nabave, proces
javne nabave, stvaranje ugovornih obveza po ostalim osnovama, te s Procelnikom JUO provodi kontrolu. Voditelj
Odsjeka za proracun, racunovodstvo i financije je odgovoran za postupak pla¢anja racuna i ostalih zahtjeva te s
Voditeljem projekta provodi postupak zaprimanja, likvidacije i obrade racuna i ostalih zahtjeva. Voditelji Odsjeka
su zaduzeni za proces zaprimanja roba, radova i usluga.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o obveznim odnosima.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JN - Javna nabava, JUO - Jedinstveni upravni odjel

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Voditelj Odsjeka za komunalne poslove,
Izradio: Sanda Tomié¢ prostorno planiranje, gospodarstvo i fondove 28.06.2024.
Europske unije
Kontrolirao: | Ivica Popovi¢ | Procelnik JUO 28.06.2024.
Odobrio: | Dalibor Milan | Gradonacelnik 28.06.2024.




Postupak stvaranja i pra¢enja ugovornih obveza

Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

Izvrsenje

Odgovornost

Rok
izvrsenja

Popratni
dokumenti

POCETAK

Postupak izrade i

Obavlja se postupak izrade i donosenja

Najkasnije 30

Plana nabave. Grad donosi Plan nabave za Y dana od
donosenja Plana proracunsku godinu sukladno Zakonu o Gradonacelnik donosenja Plan nabave
nabave javnoj nabavi. proracuna
Predstavnici narucitelja izraduju pozive za
dostavu ponuda i Salju ih na adrese
odabranih gospodarskih subjekata. Ponude
se zaprimaju, analiziraju i vrsi se izbor Sukladno Pravilnik ili Odluka o
najpovoljnije ponude. Na temelju evaluacije | Gradonacelnik rokovima iz provedbi postupka

Postupak
jednostavne nabave

pristiglih ponuda i odluke o odabiru Grad ¢e
za predmete Jednostavne nabave sa
odabranim ponuditeljem sklopiti
ugovor/narudzbenicu.

Plana nabave

jednostavne nabave

I Proces javna nabava I

Prema Odluci Gradonacelnika pokrece se
proces javne nabave. Proces javne nabave
provodi se sukladno Zakonu o javnoj nabavi
i definiranoj proceduri javne nabave.
Obveze po ugovorima koji zahtijevaju
plac¢anje iz proracuna u sljede¢im godinama
preuzimale su se iskljucivo uz suglasnost
Ministra financija/Vlade Republike Hrvatske.

Gradonacelnik

Raspisivanje
natjecaja
najkasnije 8
dana od dana
donosenja
Odluke

Dokumentacija postupka
JN

Stvaranje ugovornih
obveza po ostalim

Sukladno aktima Grada i Zakonskoj
regulativi, grad stvara ugovorne obveze iz
raznih osnova.

Gradonacelnik

Tijekom godine

Ugovori, Natjecaji

oshovama
) NE Kontinuirano se prate postupci koji
) ) P . P p, ) ) Gradonacelnik, Kontinuirano )
Kontrola osiguravaju zakonito stvaranje ugovornih . " . Ugovori
ProCelnik JUO | tijekom godine
obveza.
DA
Voditelj Odsjeka
Postupak za pri)raéujn Sukladno
i i Zaprimaju se rac¢uni i privremene i kona¢ne N - rokovima Ulazni dokumenti
Za'pnmama' k“ontr(?le sitlFJ)aci'eJ i racunovodstvo i izvrsenja ovezani s ugovaranjem
i obra'de racmlJna i je. financije, Voditelj ’ OvorJa p e] ]
ostalih zahtjeva projekta 9

Proces zaprimanja
roba, radova i usluga

Kontinuirano se prati izvrSenje ugovora -
dinamika (rokovi) izvrsenja predmeta
nabave, privremene i okoncane situacije i
obracuni, instrumenti osiguranja kvalitete,
primopredaja radova, nacin i uvjeti
primjene ugovorne kazne i sl.

Gradonacelnik,
Voditelj projekta

Kontinuirano

Postupak plac¢anja
racuna i ostalih
zahtjeva

Provodi se postupak plac¢anja racuna i
ostalih zahtjeva.

Voditelj Odsjeka
za proracun,
racunovodstvo i
financije

e >




NAZIV PROCESA

Sifra procesa

Proces izrade i donoSenja Provedbenog programa

FP3 Rev 1/06/24

Korisnik procesa

Grad Metkovié

Vlasnik procesa

Gradonacelnik

CIL) PROCESA

Cilj procesa je pravilna izrada i donosenje Provedbenog programa Grada Metkoviéa kojim se opisuju prioritetne
mjere i aktivnosti za postizanje posebnih ciljeva.

GLAVNI RIZICI

Provedbeni program nije dobro izraden jer nije povezan sa trogodisnjim ciklusom planiranja proracuna. Ne unose
se pokazatelji o provedbi akata strateSkog planiranja u Informacijski sustav za stratesko planiranje i upravljanje
razvojem, Sto moze dovesti do netoCnih podataka za planiranje. Ne dostavljaju se godisnja izvjeS¢a o provedbi
provedbenih programa ¢ime se onemogucava pracenje napretka u provedbi mjera, aktivnosti i projekata te
ostvarivanja pokazatelja rezultata.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Imenovanje lokalnog koordinatora
Izrada Provedbenog programa, kontrola, Odluka o donoSenju Provedbenog programa,
AKTIVNOSTI: objava Provedbenog programa, unos u Informacijski sustav za stratesko planiranje i
upravljanje razvojem
IZLAZ: Podnosenje izvjeSéa

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces izrade i donoSenja Proracuna.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Ljudski resursi, informaticki resursi, uredska oprema.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

FP3.1 Postupak izrade i donoSenja Provedbenog programa

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Voditelj Odsjeka za komunalne poslove,
Izradio: Sanda Tomic prostorno planiranje, gospodarstvo i fondove 28.06.2024.
Europske unije
Kontrolirao: | lvica Popovi¢ Procelnik JUO 28.06.2024.

Odobrio:

Dalibor Milan

Gradonacelnik

28.06.2024.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak izrade i donoSenja Provedbenog programa FP3.1 Rev 1/06/24

Vlasnik postupka Gradonacelnik

SVRHA | CIL) POSTUPKA

Cilj postupka je pravilna izrada i donoSenje Provedbenog programa Grada Metkoviéa kojim se opisuju prioritetne
mjere i aktivnosti za postizanje posebnih ciljeva.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Gradu Metkovicu.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o imenovanju lokalnog koordinatora, Provedbeni program, Odluka o donoSenju Provedbenog programa,
Godisnje izvjeSce o provedbi provedbenog programa

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Gradonacelnik je odgovoran za imenovanje lokalnog koordinatora, kontrolu i donoSenje Provedbenog programa.
Procelnik JUO u suradnji sa Lokalnim koordinatorom je odgovoran za izradu Provedbenog programa. Lokalni
koordinator je odgovoran za unos u Informacijski sustav za strateSko planiranje, upravljanje razvojem i objavu
Provedbenog programa. Gradonacelnik i Lokalni koordinator su odgovorni za podnoSenje izvjes¢a.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o sustavu strateskog planiranja i upravljanja razvojem Republike Hrvatske, Uredba o smjernicama za
izradu akata strateSkog planiranja od nacionalnog znacaja i od znacdaja za jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave, Pravilnik o rokovima i postupcima pracenja i izvjeStavanja o provedbi akata strateskog
planiranja od nacionalnog znacaja i od znacaja za jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - Jedinstveni upravni odjel.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Voditelj Odsjeka za komunalne poslove,
Izradio: Sanda Tomié prostorno planiranje, gospodarstvo i fondove 28.06.2024.
Europske unije

Kontrolirao: | Ivica Popovi¢ | Procelnik JUO 28.06.2024.

Odobrio: Dalibor Milan | Gradonacelnik 28.06.2024.




Postupak izrade i donoSenja Provedbenog programa

Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

Izvrsenje

Odgovornost

Rok
izvrsenja

Popratni
dokumenti

POCETAK

Imenovanje lokalnog
koordinatora

Gradonacelnik donosi Odluku o imenovanju
lokalnog koordinatora za obavljanje i
koordinaciju poslova strateskog planiranja
na razini jedinice lokalne samouprave.
Lokalni koordinator obavlja sljedece
poslove: 1. Koordinira i nadzire izradu akata
stratesSkog planiranja od znacaja za jedinicu
lokalne samouprave za koje ih ovlasti
izvrsno tijelo jedinice lokalne samouprave,
2. Provjerava uskladenost akata strateSkog
planiranja od znacaja za jedinicu lokalne
samouprave s aktima strateskog planiranja
vise ili jednake hijerarhijske razine i o tome
podnosi izvjesce izvrSnom tijelu jedinice
lokalne samouprave i Koordinacijskom
tijelu, 3. Nadzire i prati provedbu akata
strateSkog planiranja te izvjescuje izvrsno
tijelo jedinice lokalne samouprave,
regionalnog koordinatora i Koordinacijsko
tijelo o njihovoj provedbi, 4. Koordinira
poslove na razini jedinice lokalne
samouprave vezane uz planiranje i
provedbu razvojnih projekata, 5. Obavlja
upis razvojnih projekata od znacaja za
jedinicu lokalne samouprave u registar
projekata, 6. Suraduje s Koordinacijskim
tijelom, regionalnim koordinatorima i
drugim lokalnim koordinatorima na
poslovima strateskog planiranja i
upravljanja razvojem i 7. Obavlja i druge
poslove sukladno zakonu.

Gradonacelnik

Odluka o imenovanju
lokalnog koordinatora

Izrada Provedbenog
programa

Provedbeni program jedinice lokalne
samouprave je kratkorocan akt strateskog
planiranja koji opisuje i osigurava
postizanje ciljeva, ako je primjenjivo, iz
srednjoro¢nog akta strateskog planiranja i
poveznicu s prorac¢unom jedinice lokalne
samouprave. Obvezni sadrzaj provedbenog
programa jedinice lokalne samouprave
propisan je Uredbom o smjernicama za
izradu akata strateskog planiranja od
nacionalnog znacaja i od znacaja za
jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne)
samouprave. Provedbeni program za
Cetverogodisnje razdoblje mora biti
povezano sa trogodisnjim ciklusom
planiranja proracuna. Provedbeni program
moze se prema potrebi revidirati na
godisnjoj razini, sukladno smjernicama za
izradu akata strateskog planiranja.

Procelnik JUO,
Lokalni
koordinator

Provedbeni program




Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok
izvrSenja

Popratni
dokumenti

——

v

Isprav
Kontrola
Si

se

Gradonacelnik vrsi kontrolu Provedbenog
programa te odlucuje o donosenju istog.

Gradonacelnik

Odluka o donosenju
Provedbenog
programa

Gradonacelnik donosi Odluku o donosenju
Provedbenog programa Grada Metkovica za
vrijeme trajanja mandata i vrijedi za taj
mandat. Gradonacelnik donosi Provedbeni
program najkasnije 120 dana od dana
stupanja na duznost, a u slucaju izmjene
izvrsnog tijela u razdoblju trajanja
mandata, novo izvrsno tijelo mora
preispitati postojedi, i po potrebi, odobriti
novi Provedbeni program u roku od 60 dana
od dana preuzimanja duznosti.

Gradonacelnik

Najkasnije 120
dana od dana
stupanja na
duznost

Provedbeni program

Objava Provedbenog
programa

Odluka o donoSenju Provedbenog programa
i Provedbeni program objavljuju se u
Neretvanskom glasniku-sluzbenom glasilu
Grada Metkovi¢a i na mreznim stranicama
Grada u roku od 8 dana nakon stupanja na
snagu ili objave u Narodnim novinama.

Lokalni
koordinator

8 dana nakon
stupanja na
shagu

Odluka o donosenju
Provedbenog programa,
Provedbeni program

Unos u Informacijski
sustav za stratesko
planiranje i
upravljanje razvojem

Lokalni koordinator je duzan prikupljati i
unositi pokazatelje o provedbi akata
strateSkog planiranja u Informacijski sustav
za stratesko planiranje i upravljanje
razvojem u skladu sa uputama i rokovima.
Ukoliko izvjescivanje putem Informacijskog
sustava nije moguce, Lokalni koordinator je
duzan za prikupljanje i unos pokazatelja o
provedbi akata strateSkog planiranja
koristiti obrasce/predloske iz Priru¢nika o
strateskom planiranju.

Lokalni
koordinator

Podnosenje izvjesca

Godisnje izvjesce o provedbi provedbenih
programa jedinice lokalne samouprave je
izvjesc¢e o napretku u provedbi mjera,
aktivnosti i projekata te ostvarivanju
pokazatelja rezultata iz kratkoro¢nih akata
strateSkog planiranja koje nositelj izrade
provedbenog programa podnosi izvrSnom
tijelu jedinice lokalne samouprave dva puta
godisnje. Putem tih izvjesca jedinica lokalne
samouprave izvjescuje regionalnog
koordinatora i Koordinacijsko tijelo
(sredisnje tijelo drzavne uprave nadlezno
za poslove regionalnog razvoja i fondova
EU).

Lokalni
koordinator,
Gradonacelnik

Godisnje do
31. sije¢nja
tekuce godine
za prethodnu
godinu

Godisnje izvjesée o
provedbi provedbenog
programa

KRA)




NAZIV PROCESA

Sifra procesa

Proces rjeSavanje prigovora

FP4 Rev 1/06/24

Korisnik procesa

Grad Metkovié

Vlasnik procesa

Visi stru¢ni suradnik za kadrovske i pravne poslove

CIL) PROCESA

Cilj procesa je pravovremeno rjeSavanje zaprimljenih prigovora.

GLAVNI RIZICI

Zbog nepostojanja ili nepoznavanja upute o rukovanju dokumentacijom moze doci do gubitka dokumentacije sto
dovodi do kasnjenja u rjeSavanju prigovora. Zbog odsutnosti djelatnika ili velikog obujma aktivnosti djelatnika
moze dodi do nerjeSavanja prigovora Sto rezultira nezadovoljstvom interesnih strana. Neprovodenje kontrole
rijeSavanje prigovora moze rezultirati krivom ili loSom obradom prigovora.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Zaprimanje prigovora
AKTIVNOSTI: Rasporedivanje na rjeSavanje, kontrola, odluka, slanje prigovora u nadlezno tijelo
IZLAZ: Obavijest o nacinu rjeSavanja prigovora

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces naplate prihoda.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, uredski materijal.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

FP4.1 Postupak rjeSavanje prigovora

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
lzradio: | Stanko Vidovi¢ | Y0ditelj Odsjeka za upravno-pravne posiove, | g o5 5024,
drustvene djelatnosti i opCe poslove
Kontrolirao: | lvica Popovi¢ Procelnik JUO 28.06.2024.

Odobrio:

Dalibor Milan

Gradonacelnik

28.06.2024.




NAZIV POSTUPKA

Sifra postupka

Postupak rjeSavanje prigovora

FP4.1 Rev 1/06/24

Vlasnik postupka

Visi stru¢ni suradnik za kadrovske i pravne poslove

SVRHA | CIL) POSTUPKA

Cilj postupka je pravovremeno rjeSavanje zaprimljenih prigovora.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Gradu Metkovicu.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Prigovor, Odgovor, Obavijest o nacinu rjeSavanja prigovora

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za poslove pisarnice je odgovoran za zaprimanje prigovora, rasporedivanje na rjeSavanje, slanje
prigovora u nadlezno tijelo te obavijest o nacinu rjeSavanja prigovora. Visi stru¢ni suradnik za kadrovske i pravne
poslove vrsi kontrole.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o opéem upravnom postupku.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
lzradio: | Stanko Vidovié | ¥oditell Odsjeka za upravno-pravne poslove, | 58 46 7094,
drustvene djelatnosti i opce poslove
Kontrolirao: | Ivica Popovi¢ | Procelnik JUO 28.06.2024.
Odobrio: Dalibor Milan | Gradonacelnik 28.06.2024.




Postupak rjeSavanje prigovora

Izvrsenje
.. .. ) . . Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok * .
Odgovornost| . . dokumenti
izvrsenja
POCETAK
Zaprimaju se prigovori u Grad Metkovic¢ te
i i i urupdibir;'u PFr)i ?)vori mogu biti u pisanom i Referent za 1 dan Prigovor
| Zaprimanje prigovora | Ju. Frig : °] p poslove pisarnice 9
elektronskom obliku.
i i Prigovori se rasporeduju na rjesavanje Referent za
Rasporedivanje na 9 : . p & ] ] ] . . U toku 1 dana Prigovor
rieavanje odredenim djelatnicima. poslove pisarnice
NE S Visi strucni
suradnik za
Kontrola Provodi se kontrola obrade prigovora. ) U toku 1 dana Prigovor
kadrovske i
pravne poslove
DA
* M . ) ) Visi strucni
DA Provodi se rjeSavanje prigovora i suradnik za
Odluka upucivanje odgovora stranci te odlucivanje ) 15 dana Prigovor, Odgovor
o kadrovske i
0 osnovanosti prigovora.
pravne poslove
NE
- X Ukoliko je prigovor odbijen isti se Salje Referent za
Slanje pvrlgO\./Iora u nadleznom tijelu ovisno o vrsti prigovora na oslove pisarnice 15 dana Prigovor
nadlezno tijelo riefavanije. p p
Obavijest o nacinu Obavijest o nacinu rjeSavanja prigovora Referent za 15 dana Obavijest o nacinu

rjeSavanja prigovora

Salje se podnositelju prigovora.

poslove pisarnice

rieSavanja prigovora

KRA|




NAZIV PROCESA

Sifra procesa

Proces utvrdivanja zahtjeva i isplate sredstava za trosSkove rada Mjesnih odbora

FP5 Rev 1/06/24

Korisnik procesa Grad Metkovi¢

Vlasnik procesa Voditelj Odsjeka za proracun, racunovodstvo i financije

CIL) PROCESA

Svrha i cilj procesa je pravovremena uplata najamnine ili zakupnine prostora Mjesnih odbora za normalno

funkcioniranje rada ustanova.

GLAVNI RIZICI

LoSa komunikacija s tijelima mjesnih odbora moze dovesti do kasnjenja u odvijanju procesa ili zastoja u

poslovanju mjesnih odbora. Kasnjenja u doznacavanju financijskih sredstava za funkcion
samouprave mogu dovesti do zastoja u poslovanju mjesnih odbora.

iranje mjesne

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Prikupljanje podataka

Sastavljanje prijedloga financijskog plana, dostava plana u Grad, kontrola, postupak

AKTIVNOSTI: izrade i donosSenja proracuna, izrada i odobravanje mjesecnih naloga za isplatu,

dostava naloga, isplata sredstava

IZLAZ: Arhiviranje

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Procesi izrade i donoSenja Proracuna.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Osigurana financijska sredstva u proracunu, zaposlenici, oprema, programska podrska.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

FP5.1 Postupak utvrdivanja zahtjeva i isplate sredstava za troskove rada Mjesnih odbora

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: lvona Boikovic \(Odltelj Odsjeka za proracun, racunovodstvo i 28.06.2024.
financije
Kontrolirao: | lvica Popovi¢ Procelnik JUO 28.06.2024.

Odobrio: Dalibor Milan Gradonacelnik 28.06.2024.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak utvrdivanja zahtjeva i isplate sredstava za troSkove rada Mjesnih odbora FP5.1 Rev 1/06/24

Vlasnik postupka Voditelj Odsjeka za proracun, racunovodstvo i financije

SVRHA | CIL) POSTUPKA

Svrha i cilj postupka je pravovremena uplata najamnine ili zakupnine prostora Mjesnih odbora za normalno
funkcioniranje rada ustanova.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Gradu Metkovicu.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Ugovor o zakupu ili najmu, Prijedlog financijskog plana, Nalog za isplatu

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Predsjednik/povjerenik MO je odgovoran za prikupljanje podataka, sastavljanje prijedloga financijskog plana i
dostavu plana u Grad. Voditelj Odsjeka za upravno-pravne poslove, drustvene djelatnosti i opée poslove i ViSi
stru¢ni suradnik za kadrovske i pravne poslove provode kontrolu. Voditelj Odsjeka za proracun, ra¢unovodstvo i
financije je odgovoran je za postupak izrade i donoSenja Proracuna, dostavu naloga, isplatu sredstava te s
Gradonacelnikom vrsi izradu i odobravanje mjesec¢nih naloga za isplatu. Procelnik JUO obavlja sustinsku i
formalnu kontrolu.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o vlasnistvu i drugim stvarnim pravima.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

MO - Mjesni odbor, JUO - Jedinstveni upravni odjel

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
lzradio: | Ivona Bogkovi¢ | Y oditel Odsjeka za proracun, raCunovodstvoi | 5a o5 5094
financije
Kontrolirao: | Ivica Popovi¢ | Procelnik JUO 28.06.2024.

Odobrio: Dalibor Milan | Gradonacelnik 28.06.2024.




Postupak utvrdivanja zahtjeva i isplate sredstava za troskove rada
Mjesnih odbora

lzvrSenje
Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok .
Jag ) P Odgovornost| .. dokumenti
izvrSenja
POCETAK
Odmah po

Prikupljaju se podaci o ugovorima i

Predsjednik/

Ugovor o zakupu ili

| Prikupljanje podataka | visinama najamnine i zakupnine. povjerenik MO potpisivanju najmu
ugovora
financijskog plana prijedlog proracuna i projekcija. povjerenik MO plana
Financijski plan mjesne samouprave Predsjednik/ Prijedlog financijskog
Dostava plana u Grad dostavlja se u Grad. povjerenik MO Do 28.09. plana
Voditelj Odsjeka
za upravno-
1 pravne poslove,
NE Provjerava se sadrzaj financijskog plana drustvene
Kontrola mjesne samouprave, i uskladuje financijski | djelatnosti i opce 30.09.
plan sa planiranim mogucnostima. poslove, Visi
DA strucni suradnik
za kadrovske i
pravne poslove
Pristupa se aktivnostima oko izrade Voditelj OdeJeka
Postupak izrade i proracuna i donosenje prorac¢una na zva proracun, . Do 15.11.
donosenja Proracuna Gradskom vijecu. raCUhOVO({StVO |
financije

Izrada i odobravanje
» mjesec¢nih naloga za
isplatu

Temeljem ugovora o najmu i zakupu, te
usvojenog proracuna izraduju se nalozi za
isplatu. Gradonacelnik odobrava i ovjerava
naloge.

Voditelj Odsjeka
za proracun,
racunovodstvo i
financije,
Gradonacelnik

Svaki mjesec

Nalog za isplatu

Dostava naloga

Potvrden nalog dostavlja se na provjeru.

Voditelj Odsjeka
za proracun,
racunovodstvo i
financije

Svaki mjesec

Nalog za isplatu

Nalog se sustinski i formalno provjerava u

NE ) N . . Odmah po
financijama. Obavlja se kontrola naloga i Y ) . .
Kontrola ) ) . ProcCelnik JUO zaprimanju Nalog za isplatu
daje se potvrda za isplatu sredstava iz naloga
proracuna. 9
DA
. . . Voditelj Odsjeka
Temeljem ovjerenog i potvrdenog naloga 2a prJoraéljn Nakon
isplacuju se sredstva iz proracuna za ' obavljene Nalog za isplatu
| Isplata sredstava | p ) . p radunovodstvo i ] 9 p
potrebe Mjesne samouprave. . " kontrole
financije
Sukladno
Referent za utvrdenim
ivirani Vrsi se arhiviranje dokumentacije. Nalog za isplatu
| Arhiviranje | I ) poslove pisarnice rokovima u 9 P
Pravilniku

KRA|




NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces pracenja prihoda i primitaka proracunskih korisnika FP6 Rev 1/06/24
Korisnik procesa Grad Metkovi¢
Vlasnik procesa Voditelj Odsjeka za proracun, racunovodstvo i financije

CIL) PROCESA

Cilj procesa je utvrdivanje i definiranje obveze uplate namjenskih prihoda i primitaka proracunskih korisnika.
Pracenje uspjesnosti naplate i uplate u prora¢un Grada Metkovi¢a sredstava iz nadleznosti prikupljanja
proracunskih korisnika, a koja se uplacuju u proracun Grada Metkovica te pracenje koriStenja namjenskih
prihoda i primitaka te vlastitih prihoda koje ostvaruju proracunski korisnici iz svoje nadleznosti koji su izuzeti od
uplate u proracun.

GLAVNI RIZICI

U Odluci o izvrSenju proracuna nisu navedeni proracunski korisnici koji su izuzeti od uplate vlastitih prihoda i
primitaka u nadlezni proracun JL(R)S Sto dovodi do nepostivanja zakonskih odredbi i uzrokuje nepravilnost u
Upitniku o fiskalnoj odgovornosti. Proracunski korisnici koji su duzni uplacivati namjenske prihode i primitke u
nadlezni proracun JL(R)S ne upladuju sredstva u proracun Sto dovodi do neposStivanja zakonskih odredbi i
uzrokuje nepravilnost u Upitniku o fiskalnoj odgovornosti. Ne prati se koriStenja namjenskih prihoda i primitaka
te vlastitih prihoda koje ostvaruju proracunski korisnici iz svoje nadleznosti koji su izuzeti od uplate u prorac¢un
Sto dovodi do nepostivanja zakonskih odredbi i uzrokuje nepravilnost u Upitniku o fiskalnoj odgovornosti.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Dostava izvjeS¢a prorac¢unskog korisnika

AKTIVNOSTI: Oblfad_a izvjesca, Kontrola, Izrada izvjeSc¢a o pracenju prihoda i primitaka proracunskih
korisnika

IZLAZ: Dostavljanje izvjes¢a nadleznim institucijama

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces izrade i donoSenja proracuna, Proces knjigovodstva

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici potrebni za izradu prijedloga prora¢una, neophodna informaticka podrska (internet), faks i telefoni.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

FP6.1 Postupak pracenja prihoda i primitaka proracunskih korisnika

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: lvona Boikovic \(od|te.I_J Odsjeka za proracun, racunovodstvo i 28.06.2024.
financije
Kontrolirao: | lvica Popovi¢ Procelnik JUO 28.06.2024.
Odobrio: Dalibor Milan Gradonacelnik 28.06.2024.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak pracenja prihoda i primitaka proracunskih korisnika FP6.1 Rev 1/06/24

Vlasnik postupka Voditelj Odsjeka za proracun, racunovodstvo i financije

SVRHA | CIL) POSTUPKA

Cilj postupka je pracenje uspjesnosti naplate i uplate u prora¢un Grada Metkovica sredstava iz nadleznosti
prikupljanja proracunskih korisnika, a koja se upladuju u prora¢un Grada Metkovica te pracenje koristenja
namjenskih prihoda i primitaka te vlastitih prihoda koje ostvaruju proracunski korisnici iz svoje nadleznosti koji
su izuzeti od uplate u proracun.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Gradu Metkovicu.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o izvrsavanju proracuna, lzvjesée prora¢unskog korisnika, Izvies¢e o pracenju prihoda i primitaka
proracunskih korisnika

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Voditelj Odsjeka za proracun, racunovodstvo i financije je odgovoran za obradu izvjeSca, izradu izvjes¢a o
pracenju prihoda i primitaka proracunskih korisnika te dostavljanje izvjes¢a nadleznim institucijama. Ravnatelji
proracunskih korisnika su odgovorni za naplatu prihoda i primitaka te izvrSavanje svih rashoda i izdataka i
dostavu izvjesSca. Procelnik JUO je odgovoran za kontrolu.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proracunu.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - Jedinstveni upravni odjel.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
lzradio: | Ivona Bogkovi¢ | Y oditel Odsjeka za proracun, racunovodstvo i | 5g o5 5094
financije
Kontrolirao: | Ivica Popovi¢ | Procelnik JUO 28.06.2024.

Odobrio: Dalibor Milan | Gradonacelnik 28.06.2024.




Postupak pracenja prihoda i primitaka proracunskih korisnika

Izvrsenje
T 7 q : : Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odaovormost Rok dokzmenti
= izvrsenja
POCETAK
. Ravnatelji bo 15. u
Dostava izvjesca Proracunski korisnici dostavljaju izvje$¢a za rora(“:unsljdh mjesecu za Izvje$ée proratunskog
proracunskog odredeni vremenski period. proracur prethodni korisnika
korisnika korisnika mjesec

Obavlja se obrada izvjeSc¢a i usporeduje
stanje iz izvjes¢a sa uplacenim sredstvima
proracunskih korisnika koji su duzni vlastita
sredstva uplacivati u nadlezni proracun.

Voditelj Odsjeka
za proracun,

Izvjesce proracunskog

izvie&é Nadalje vrsi se pregled izvjesc¢a iz kojih se Po primitku
’| Obrada izvjes¢a o ) . P g . ) ) ) ) racunovodstvo i P korisnika
vidi koriStenje namjenskih prihoda i ) "
o . . . . financije
primitaka te vlastitih prihoda koje ostvaruju
proracunski korisnici iz svoje nadleznosti
koji su izuzeti od uplate u proracun.
NE_— s e
zvjesce proracunsko
Kontrola Kontrolira se vjerodostojnost izvjesc¢a. Procelnik JUO Po primitku ) p. ) 9
korisnika
DA
izviedé ) L, L, . . Voditelj Odsjeka -y L.
Izr?da.lzwe?sca 0_ Izraduje se izvjesce o pracenju prihoda i Ja rJoraéan IzvjeSce o pracenju
praceqlu.prlhoda ! primitaka proracunskih korisnika za raéu:ovodstvéj i prihoda i primitaka
primitaka odreden vremenski period. . N proracunskih korisnika
proracunskih korisnika financije
B Voditelj Odsjeka L L
Dostavljanje izvjesca M Izvjesce o pracenju
L v . . - Za proracun, . . L
nadleZnim IzvjeSce se dostavlja nadleznim tijelima. N . Po potrebi prihoda i primitaka
institucii racunovodstvo | roracunskih korisnika
institucijama financije p

KRA|




NAZIV PROCESA Sifra procesa

Proces donosSenja i izvrSavanja Programa javnih potreba FP7 Rev 1/06/24
Korisnik procesa Grad Metkovi¢
Vlasnik procesa Visi savjetnik za drustvene djelatnosti i poslove Gradskog vijec¢a

CIL) PROCESA

Cilj procesa je uspjesno donosenje i izvrSavanje Programa javnih potreba u predskolskom odgoju i obrazovanju,
sportu, javnih potreba udruga civilnog drustva, kulturi, turizmu, poljoprivredi, socijalnoj skrbi.

GLAVNI RIZICI

Moguénost nepredvidenih i neosiguranih proraunskih sredstava u Prora¢unu potrebnih za provodenje programa
i projekata javnih potreba. Ne postoje kriteriji za utvrdivanje programa javnih potreba i nacina rasporedivanja i
dodjele sredstava. Nedostavljanje izvjeS¢a o utroSku sredstava dovodi do toga da nemamo uvid da li su sredstva
namjenski utroSena sto dovodi u pitanje troSenje proracunskih sredstava.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Donosenje pravilnika o financiranju javnih potreba

Izrada Programa javnih potreba, usvajanje Programa javnih potreba, objava javnog
poziva, zaprimanje programa i/ili projekata, provjera formalnih uvjeta, dostava
obavijesti, zaprimanje prigovora, odlucivanje po prigovoru, odbijanje prigovora,
povrat natje¢ajne dokumentacije, ocjenjivanje prijavljenih programa, donosenje

AKTIVNOSTL: odluke o programima ili projektima kojima su odobrena financijska sredstva, objava
rezultata, zaprimanje prigovora na odluku o dodjeli financijskih sredstava, kontrola
prigovora, uskladivanje visine financijskih sredstava, sklapanje ugovora, pra¢enje
provedbe odobrenih i financiranih programa i projekata

IZLAZ: Doznaka sredstava, obrazlozenja troskova, izvjescée o realizaciji Programa

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces izrade i donoSenja proracuna, Proces knjigovodstva

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici potrebni za provedbu procesa, informati¢ka oprema, osigurana sredstva u prora¢unu potrebna za
provodenje procesa.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

FP7.1 Postupak donoSenja i izvrSavanja Programa javnih potreba

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Voditelj Odsjeka za upravno-pravne poslove,

drustvene djelatnosti i opée poslove 28.06.2024.

Izradio: Stanko Vidovi¢

Kontrolirao: | lvica Popovi¢ Procelnik JUO 28.06.2024.

Odobrio: Dalibor Milan Gradonacelnik 28.06.2024.




NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak donosSenja i izvrSavanja Programa javnih potreba FP7.1 Rev 1/06/24

Vlasnik postupka Visi savjetnik za drustvene djelatnosti i poslove Gradskog vije¢a

SVRHA | CIL) POSTUPKA

Cilj postupka je uspjesSno donoSenje i izvrSavanje Programa javnih potreba u predskolskom odgoju i obrazovanju,
sportu, javnih potreba udruga civilnog drustva, kulturi, turizmu, poljoprivredi, socijalnoj skrbi.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Gradu Metkovicu.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Pravilnik o financiranju javnih potreba u gradu, Program javnih potreba, Javni poziv, Uredba, Odluka, Obavijest,
Prigovor, Prijedlog Odluke, Ugovor

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Gradonacelnik je odgovoran za donoSenje Pravilnika o financiranju javnih potreba, odbijanje prigovora,
donoSenje Odluke o programima ili projektima kojima su odobrena financijska sredstva te sklapanje ugovora.
Procelnik JUO je odgovoran za dostavu obavijesti, povrat natjeCajne dokumentacije, kontrole. Gradsko vijece
provodi kontrolu programa javnih potreba. Povjerenstvo za provjeru propisanih uvjeta provodi provjeru formalnih
uvjeta. Povjerenstvo za ocjenjivanje vrsi ocjenjivanje prijavljenih programa. Visi savjetnik za drustvene
djelatnosti i poslove Gradskog vijeca je odgovoran za zaprimanje programa i/ili projekata, zaprimanje prigovora,
zaprimanje prigovora na odluku o dodjeli financijskih sredstava, uskladivanje visine financijskih sredstava,
pracenje provedbe odobrenih i financiranih programa i projekata te s Gradonacelnikom provodi izradu Programa
javnih potreba. Visi savjetnik za drustvene djelatnosti i poslove Gradskog vije¢a i Procelnik JUO zaduzeni su za
objavu javnog poziva. Visi stru¢ni suradnik za opce poslove je odgovoran za objavu rezultata.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proracunu.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - Jedinstveni upravni odjel.

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
lzradio: | Stanko Vidovié | 0diteli Odsjeka za upravno-pravne poslove, | g o5 9094
drustvene djelatnosti i opce poslove
Kontrolirao: | Ivica Popovi¢ | Procelnik JUO 28.06.2024.

Odobrio: Dalibor Milan | Gradonacelnik 28.06.2024.




Postupak donosSenja i izvrsavanja Programa javnih potreba

Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

Izvrsenje

Odgovornost

Rok
izvrsenja

Popratni
dokumenti

POCETAK

Donos$enje pravilnika
o financiranju javnih
potreba

Gradonacelnik donosi Pravilnik u kojem se
utvrduju kriterij, mjerila i postupci za
dodjelu i koristenje sredstava proracuna
Grada Metkovica.

Gradonacelnik

Pravilnik o financiranju
javnih potreba u gradu

Izrada Programa
javnih potreba

Izraduje se Program javnih potreba.

Visi savjetnik za
drustvene
djelatnosti i
poslove
Gradskog vijeca,
Gradonacelnik

Program javnih potreba

pun&svajanje

Gradsko vijece provodi kontrolu programa
javnih potreba te odlucuje da li je program

Gradsko vijece

Najkasnije do
31.12. tekuce

Program javnih potreba

. u redu ili ga treba slati na korekcije. godine
Ispravan
Procelnik JUO raspisuje Javni poziv za
financiranje javnih potreba sukladno
osiguranim sredstvima u Prorac¢unu Grada. | Visi savjetnik za
Javni poziv s cjelokupnom dokumentacijom drustvene
objavljuje se na oglasnoj plo¢i Grada i djelatnosti i ) )
Objava javnog poziva mreznim stranicama Grada, a obavijest o poslove Javni poziv
objavljenom javnom pozivu moze se Gradskog vijeca,
objaviti i u dnevnim glasilima, na Procelnik JUO
drustvenim mrezama kao i slanjem
elektronicke poste na odgovarajuce adrese.
Podnositelji prijave sukladno javnom pozivu | Visi savjetnik za
- - prijavljuju program ili projekt za drustvene 30 dana od
Zaprimanje programa financiranje javnih potreba koje zaprima djelatnosti i dana objave
ifili projekata Visi savjetnik za drustvene djelatnosti i poslove Javnog poziva

poslove Gradskog vijeca.

Gradskog vijec¢a

Povjerenstvo Grada pristupit ¢e postupku
ocjene ispunjavanja propisanih (formalnih)
uvjeta javnog poziva, a sukladno
odredbama Pravilnika o financiranju javnih

Povjerenstvo za

Po isteku roka
za podnosenje

Uredba, Pravilnik,

proracun, razrez i naplatu poreza.

Gradskog vijeéa

Provjera . ) provjeru N .
ronalni ; potreba. Povjerenstvo za provjeru . ; ) prijava na Javni Odluka
nih uvj propisanih uvjeta
) ~ propisanih (formalnih) uvjeta Odlukom poziv
Ispunjaviaju odreduje Gradonacelnik, a ¢ine ga djelatnici
Grada.
Ukoliko se utvrde odstupanja od navedenih
formalnih uvjeta u javnom pozivu, o tome . "
ijesti Procelnik JUO Obavijest
| Dostava obavijesti | se obavjestava podnositelja zahtjeva kod ) )
kojeg su utvrdene nepravilnosti.
Visi savjetnik za
Ukoliko podnositelj prijave utvrdi da je na druéivene
- - - bilo koji nacin oste¢en podnosi prigovor dielatnosti i 8 dana Prigovor
| Zaprimanje prigovora | kojega zaprima Visi struc¢ni suradnik za Jposlove 9

S S




IzvrSenje

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok Popratni
1 1 1 1V 1 o A
e . - Odgovornost| . | dokumenti
izvrsenja
A >
vaja se Utvrduju se okolnosti navedene u
Og|g¢ivanje po prigovoru, te se prigovor usvaja ili ne Gradonacelnik Prigovor
prlgovoru usvaja.
se
U slucaju neprihvacanja prigovora, prigovor L .
ijanj i e " Gradonacelnik Prigovor
Odbijanje prigovora ¢e biti odbijen. 9
— Prijaviteljima koji ne ispunjavaju formalne
Povrat natjecajne uvjete, te kojima je i prigovor odbijen vraca | Pro&elnik JUO
dokumentacije se dostavljena natjecajna dokumentacija.
Povjerenstvo za ocjenjivanje razmatra i
ocjenjuje prijave koje su ispunile formalne
ienji i uvjete javnog poziva sukladno kriterijima Povjerenstvo za
Ocjenjivanje jete javnog pc riterijir Jerenstvo Prijedlog Odluke
prijavljenih programa koji su propisani uputama za prijavitelje te ocjenjivanje
daje prijedlog za odobravanje financijskih
sredstava za programe ili projekte.
Nakon sto Povjerenstvo za ocjenjivanje
Donosenje odluke o iznese prijedlog za odobravanje financijskih
programima ili sredstava za programe ili projekte,
projektima kojima su Gradonacelnik, uzimajudi u obzir sve Gradonacelnik Odluka
odobrena financijska ¢injenice, odlucuje o programima i
sredstva projektima koji ¢e biti financirani, a sve u
skladu s donesenim Programom.
Nakon
donosenja
Grad objavljuje rezultate javnog poziva s - - odluke o
. ) L . Visi strucni ) -
- podacima o programima/projektima za koje suradnik za opce programima ili
Objava rezultata su odobrena financijska sredstva i iznose oslove P projektima
odobrenih financijskih sredstava. P kojima su
odobrena
sredstva
Grad Metkovi¢ korisnicima financijskih
redu sredstava iz Programa javnih potreba koji
Prigovor s.u nez“ad<.)voljn| odlukom o dO/dJe|I Procelnik JUO
financijskih sredstava omogucava pravo na
) prigovor, Sto ¢e jasno biti naznaceno i u
Prigovorf . .
samom tekstu javnog poziva.
Nezadovoljni korisnik financijskih sredstava | Visi savjetnik za 8 dana od
Zaprimanje prigovora podnosi prigovor na dodijeljena financijska drustvene primitka pisane
na odluku o dodjeli sredstva u pisanom obliku kojega zaprima djelatnosti i obavijesti o Prigovor
financijskih sredstava Visi savjetnik za drustvene djelatnosti i poslove rezultatima
poslove Gradskog vijeca. Gradskog vije¢a | javnog poziva
Kontrola Provodi se kontrola zaprimljenog prigovora. Procelnik JUO Prigovor

prigovora

opravda

=)
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IzvrSenje

Dijagram tijeka Opis aktivnosti Rok Popratni
1 1 1 1V 1 o A
e . - Odgovornost| . | dokumenti
izvrsenja
8 >
~| Odbijanje prigovora | Gradonacelnik odbija prigovor. Gradonacelnik 3 dana Prigovor
Visi savjetnik za
drustvene
ivanje visi P di kladivanje visine fi ijskih
Uskladivanje visine rovodi se uskla |vfamJe wfme nalncus i djelatnosti i Prigovor
financijskih sredstava sredstava na temelju uvazenog prigovora.
poslove
Gradskog vije¢a
Sa svim podnositeljima zahtjeva kojima su
odobrena financijska sredstva Grad
Metkovi¢ sklapa Ugovor o financiranju
rograma ili projekata. U slucaju da je
programa Il projekata. ¥ slucaju ca j& Najkasnije 30
odobreno samo djelomi¢no financiranje
4 o dana od dana
- programa, Grad Metkovic¢ ima obvezu Gradonacelnik donogenia Ugovor
’I Sklapanje ugovora I‘ prethodno pregovarati o stavkama odluke (J) 9

proracuna programa ili projekta i
aktivnostima u opisnom djelu programa ili
projekta koje treba izmijeniti te koji je
postupak potrebno okoncati prije
potpisivanja ugovora.

financiranju

Pracenje provedbe
odobrenih i
financiranih programa
i projekata

Grad Metkovi¢ u suradnji s korisnikom
financiranja, s ciljem postovanja nacela
transparentnosti troSenja proracunskog
novca i mjerenja vrijednosti povrata za
uloZena sredstva prati provedbu
financiranih programa ili projekata.

Visi savjetnik za
drustvene
djelatnosti i
poslove
Gradskog vijec¢a

Do novog
natjecaja

S




