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REPUBLIKA HRVATSKA
DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA

\ D GRAD METKOVIC

GRADONACELNIK

KLASA:023-05/22-01/02
URBROIJ: 2117-10-02-25-4
Metkovié, 17. lipnja 2025.

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluZbenicima i namje$tenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine*, broj 86/08, 61/11, 4/18,112/19 i 17/25), ¢lanka 55. Statuta Grada
Metkoviéa (,,Neretvanski glasnik®, broj 1/21), ¢lanka 28. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj 1
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine®, broj 74/10, 125/14 i 48/23), Gradonalelnik Grada

Metkovica na prijedlog procelnika Jedinstvenog upravnog odjela Grada Metkovica, donosi

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Grada Metkovica

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Grada Metkovica (,,Neretvanski glasnik®,
broj 1/22, 3/24 1 8/24) u ¢lanku 12. u Odsjeku za upravno-pravne poslove, drustvene djelatnosti 1 opce poslove u
radnom mjestu rednog broja 2. VODITELJ ODSJEKA ZA UPRAVNO-PRAVNE POSLOVE,DRUSTVENE
DJELATNOSTI I OPCE POSLOVE u Opisu radnog mjesta iza rijeci:“upravnim tijelima‘ stavlja se zarez i
dodaju se rijeci:“vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim stvarima iz djelokruga rada ovog Odsjeka®, a rije¢i:*
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri proelnik Jedinstvenog upravnog odjela® zamjenjuju se
rije¢ima:*“Obavlja stru¢ne poslove u pripremi i vodenju sjednica Gradskog vijeca i njegovih radnih tijela, te
obavlja i druge poslove koje mu povjeri procelnik Jedinstvenog upravnog odjela®.

Iza radnog mjesta rednog broja 3. dodaj se radno mjesto rednog broja 3.a koje glasi:
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br. rang izvrsitelja
VISI SAVIJETNIK ZA
IMOVINSKO PRAVNE S
3.a POSLOVE I1. Visi savjetnik - 4. 1
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Potrebno stru¢no znanje Opis radnog mjesta
Izraduje nacrte akata iz svog djelokruga rada
- magistar struke ili struéni >
specijalist pravnog smjera; Prati 1 proucava zakonske propise, a posebice one koji se odnose na
- najmanje Cetiri godine radnog oblast lokalne samouprave, te predlaZe odluke 1 druge aktivnosti glede | s
iskustva na odgovarajucim provedbe istih
poslovima; == — T ——— e
g .= — n i u rieSav ozeniji
- poloZen drzavni stru¢ni ispit; e R T 36 AR L PR S )
. e S imovinsko-pravnih pitanja, rjeSava imovinsko-pravne poslove vezane
- komunikacijske vjestine; s S 3 i ey , . vy 30
, ) uz realizaciju izgradnje investicijskih 1 drugih objekata, sudjeluje u
- poznavanje rada na raunalu; e SN, - . : )
rjeSavanju svih imovinsko-pravnih poslova Grada Metkovicéa

-stupanj slozenosti koji uklju¢uje

Priprema ugovore i odluke vezane uz rjeSavanje imovinsko-pravnih
odnosa te brine o njihovoj provedbi, te sudjeluje pri izradi ugovora koji 5

se sacinjavaju u Odjelu

izradu akata iz djelokruga
upravnoga tijela, poslove pravnog
zastupanja, vodenje upravnoga

postupka i rjeSavanje
najslozenijih upravnih i ostalih
predmeta iz nadleznosti
upravnoga tijela, sudjelovanje u

Sudjeluje po punomodi u postupcima koji se vode pred nadleznim
sudovima i upravnim tijelima, vodi upravni postupak i rjeSava u | [,
upravnim stvarima iz djelokruga rada ovog Odsjeka

1zradi strategija 1 programa i Stru¢no obraduje pitanja iz nadleznosti Gradonacdelnika i Gradskog
vijeCa u svezi s upravljanjem nekretninama, stjecanjem, otudenjem i | ;s

vodenje projekata;
raspolaganjem nekretnina i druge imovine Grada Metkovica

- stupanj samostalnosti koji

ukljucuj meni ; R : = . =

’Juéuje p.ofyvre Rl meante Vodi postupke natjeCaja za prodaju nekretnina 1 pokretnina u vlasnistvu
R spee! ICI‘ICVUPUFC Grada Metkovica, te davanja u zakup poslovnih prostora Grada | &
rukovodeceg sluzbenika; Metkoviéa

- stupanj odgovornosti koji

uklju¢uje odgovornost za Sudjeluje u izradi i aZuriranju registra imovine Grada Metkovica

materijalne resurse s kojima 5
sluzbenik radi, pravilnu primjenu

postupaka i metoda rada te Priprema izvje$¢a i programe raspolaganja gradskom imovinom 5
provedbu. oc’iluka 2 1, Obavlja 1 druge poslove koje mu povjere procelnik Jedinstvenog
odgovarajuceg podrucja; upravnog odjela i voditelj Odsjeka

-stupanj stru¢ne komunikacije
koji ukljucuje kontakte unutar i
1zvan upravnoga tijela u svrhu 5
pruzanja savjeta, prikupljanja i
razmjene informacija

»

U radnom mjestu rednog broja 5. VISI STRUCNI SURADNIK ZA OPCE POSLOVE u Opisu radnog
mjesta rijeci: “ Obavlja 1 druge poslove koje mu povjere proCelnik Jedinstvenog upravnog odjela 1 voditelj
Odsjeka* zamjenjuju se rije€ima:* Obavlja poslove arhiva, te obavlja i druge poslove koje mu povjere procelnik

Jedinstvenog upravnog odjela i voditelj Odsjeka“.

U Odsjeku za proracun, raCunovodstvo i1 financije iza radnog mjesta rednog broja 12. dodaje se radno
mjesto rednog broja 12.a koje glasi:
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l:)ed. Naziv radnog mjesta Kategorija | Potkategorija | Razina Klasifikaeljek : B'.°~' :
rang izvrSitelja
VISI REFERENT ZA
12.2 gl e I11. Visi referent | - 9.
Potrebno stru¢no znanje Opis radnog mjesta %
Obavlja poslove vezane uz obraun plac¢a i naknada za zaposlene u
- sveucilidni/struéni prvostupnik | ustanovama ¢&iji je osniva¢ Grad Metkovi¢, izraduje mjesecne i godiSnje
pravnog ili ekonomskog smjera; | statisticke izvjeStaje vezane uz isplatu placa i naknada, godiSnje
; najmanje jedna godina.radnog izvjestaje za potrebe HZMO, te godiSnje porezne kartice 1 potvrde koje 50
iskustva na odgovarajucim se dostavljaju Ministarstvu financija i Poreznoj upravi
poslovima;
- komunikacijske vjestine;
- poloZen drZavni strucni ispit; Obavlja poslove likvidature i matemati¢ke kontrole racuna koje
- poznavanje rada na ra¢unalu; dostavljaju korisnici prora¢una Grada Metkovica na knjiZenje 5
- stupanj sloZenosti koji ukljucuje
izri¢ito odredene poslove koji
zahtijevaju primjenu Vr$i obra¢une drugog dohotka
jednostavnijih 1 precizno 5
utvrdenih postupaka, metoda rada
i struénih tehnika;
- stupanj samostalnosti koj1 Vr3i obracune prema zahtjevima iz javnih poziva
uklju¢uje redovan nadzor
nadredenog sluzbenika te njegove 3
upute za rjeSavanje relativno
slozenih strucnih problema; Pruza informacije o plaéama, te priprema dokumentaciju i ispunjava
o odgovornosti koji obrasce za kredite i druge potvrde zaposlenicima u ustanovama u | g
uklju€uje odgovornost za i otz
- % vlasni$tvu Grada Metkovica
materijalne resurse s kojima
sluzbenik radi, te pravilnu Obavlja poslove iz jedinstvene lokalne riznice 20
primjenu propisanih postupaka,
metoda rada i stru¢nih tehnika; Obavlja pomoc¢ne poslove u Odsjeku
- stupanj stru¢nih komunikacija -
koji uklju¢uje komunikaciju
unntar le}) MHEAm) 1h Obavlja i druge poslove koje mu povjere procelnik Jedinstvenog
ustrojstvenih jedinica. il 2 .
upravnog odjela i1 voditelj Odsjeka. 5

Clanak 2.
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Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Grada Metkovica stupa na snagu prvog dana od dana objave u "Neretvanskom glasniku"- sluzbenom glasilu

Grada Metkovica.




