REPUBLIKA HRVATSKA
DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA

!; GRAD METKOVIC

GRADSKO VIJECE

KLASA: 406-09/23-01/01
URBROJ: 2117-10-03-23-1
Metkovi¢, 26. lipnja 2023.

Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“, broj 120/2016 1
114/22) i ¢lanka ¢l. 36. Statuta Grada Metkoviéa (,,Neretvanski glasnik®,1/21), Gradsko vijece
Grada Metkoviéa, na svojoj XIII. sjednici odrzanoj 26. lipnja 2023. godine, donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA NABAVE JEDNOSTAVNE VRIJEDNOSTI

I.  OPCE ODREDBE ]
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba 1 usluga te
provedbu projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez PDV-a,
odnosno radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem
tekstu: nabava jednostavne vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne

postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga narucitelj posStuje osnovna nacela javne
nabave s ciljem zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proraCunskih sredstava. Osim
ovog Pravilnika, naruditelj je obvezan primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske
akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona
(npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju 1 gradnji 1 dr.).

II. SPRJECAVANIE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.



. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE JEDNOSTAVNE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 10.000,00 EURA

Clanak 3.

Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura
provode odsjeci Jedinstvenog upravnog odjela izdavanjem narudZbenice ili zakljucivanjem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

NarudZbenicu potpisuje voditelj odsjeka Jedinstvenog upravnog odjela u kojem se provodi
nabava za iznose do 265,00 eura. Za iznose veée od 265,00 eura, a manje od 2.650,00 eura
narudZbenicu potpisuje Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela.

Nabava roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 2.650,00 eura, a
manje od 10.000,00 eura zapocinje izdavanjem narudzbenice na zahtjev Voditelja u ¢ijem

odsjeku se nalazi predmet nabave.

NarudZbenicu potpisuje Gradonacelnik.

U slucajevima kada se nabavljaju intelektualne usluge obvezan je pisani ugovor sukladno
Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje Gradonacelnik.

Clanak 4.

[zuzeéa koja su navedena u ¢lanku 30. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® 120/16 1
114/22) odnose se na Pravilnik.

IV. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE JEDNOSTAVNE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 10.000,00 EURA, A
MANIJA OD 26.540,00 EURA ZA ROBU I USLUGE, ODNOSNO 66.360,00 EURA

ZA RADOVE

Clanak 5.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 eura, a manje od
26.540,00 eura za nabavu robu i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za radove zapocinje
zahtjevom Procelnika Jedinstvenog upravnog odjela za pokretanjem postupka jednostavne
nabave. Gradonacelnik donosi odluku o pokretanju postupka te imenuje ovlastene predstavnike
narucitelja. U pripremi i provedbi postupka nabave jednostavne vrijednosti moraju sudjelovati

najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika.

Kod postupaka jednostavne nabave procjenjene vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00 eura,
amanje od 26.540,00 eura za nabavu robu i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za radove,
postupak se provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru, i/ili objavom na sluzbenoj stranici Grada Metkovica.

Ovlasteni predstavnici narucitelja koji provode postupak nabave daju prijedlog za odabir
najpovoljnije ponude gradonalelniku. Narucitelj je obvezan odluku o odabiru ponude bez
odgode istovremeno dostaviti odabranom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica,
izvjes¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.



Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na na¢in koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju

telefaksom, potvrda e-mailom).
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 8 dana od dana upucivanja odnosno objavljivanja

poziva za dostavu ponuda.

U sluéaju iznimne Zurnosti, rokovi navedeni u ovom ¢lanku mogu se skratiti.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima narucitelja.

Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura, a manje od
26.540,00 eura za nabavu robu i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za radove provodi
se zaklju¢ivanjem ugovora sa odabranim gospodarskim subjektom.

Ugovor potpisuje Gradonacelnik.
[znimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu

ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetnicki razlozi, kod zastite isklju¢ivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznic¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja sklonista kod kojih je uvjet
da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih

funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima po Odluci
narucitelja.

Poziv na dostavu ponuda koji se upucuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu u
iznimnim slu¢ajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ne objavljuje se na internetskim

stranicama narucitelja.

V. ZAPRIMANIE, IZRADA I DOSTAVA PONUDA

Clanak 6.

Ponude se dostavljaju postom, osobno na adresu Narucitelja ili na e-mail adresu narucitelja
navedenu u pozivu za dostavu ponuda.

Ako se ponude predaju osobno ili poStom, dostavljaju se u zatvorenim omotnicama s naznakom
naziva Naruditelja, naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznakom ,NE OTVARAJ".
Ponuda mora biti uvezena u cjelinu koja se ne moze jednostavno fizicki razdvojiti.

Ako se ponuda dostavlja putem e-maila ne primjenjuju se stavci 2. 1 3. ovoga Clanka.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponuda.
Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
[zmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i ponuda s obveznom naznakom da

se radi o izmjeni 1/ili dopuni ponude.

VI. OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA



Clanak 7.

Istekom roka za dostavu ponuda, ovlaSteni predstavnici narucitelja provest ¢e postupak

otvaranja ponuda te pregleda i ocjene pristiglih ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.
Postupku otvaranja, te pregleda i ocjene pristiglih ponuda za nabave iz ¢lanka 5. moraju biti

prisutna najmanje 2 (dva) ovlaStena predstavnika narucitelja.

Clanak 8.

Ovlasteni predstavnici naruditelja duzni su provjeriti racunsku ispravnost valjanih ponuda.
Ukoliko se utvrdi raéunska pogreska, ista ¢e se ispraviti na vidljivi na¢in i od ponuditelja
zatraziti da prihvati ispravak racunske pogreske u roku od 3 (tri) dana od dana primitka

obavijesti.
Narugitelj ¢e u postupku jednostavne nabave traZiti od ponuditelja koji je podnio ekonomski

najpovoljniju ponudu da u primjerenom roku, ne kracem od 5 (pet) dana, dostavi aZurirane
popratne dokumente u skladu sa dokumentacijom o nabavi.

Clanak 9.

U slu¢aju da dvije ili vise valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrati ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Clanak 10.

Ovlasteni predstavnici narucitelja tijekom otvaranja odnosno pregleda i ocjene ponuda
sastavljaju zapisnik o otvaranju odnosno zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. Zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda se dostavlja gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku

jednostavne nabave.

VII. RAZLOZIISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 11.

Naruéitelj u pozivu na dostavu ponuda za jednostavnu nabavu mora odrediti osnove za
iskljucenje gospodarskih subjekata.

Ovisno o sloZenosti i uvjetima predmeta nabave narucitelj moze odnosno mora zahtijevati 1
uvjete i dokaze sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku
sposobnost te tehni¢ku i struénu sposobnost, a sve sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 12.

Narucitelj u postupku nabave jednostavne vrijednosti moze od gospodarskih subjekata traziti:

- jamstvo za ozbiljnost ponude,
- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku 1



- jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci
nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Bez obzira koje je jamstvo naruditelj trazio, gospodarski subjekt moZe dati nov€ani polog u

trazenom iznosu.
Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 3%

procijenjene vrijednosti nabave.
Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude.
Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, narucitelj mora traZiti

njihovo produZenje. U tu svrhu ponuditeljima se daje primjeran rok.

Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon potpisivanja
ugovora o nabavi, a odabranom ponuditelju nakon dostave jamstva za uredno ispunjenje
ugovora ukoliko je primjenjivo, a presliku jamstva za ozbiljnost ponude pohraniti.

VIII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 13.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke
osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr.
te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti odabranu ponudu.

IX. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 14.

Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije
ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi odluka,

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda
narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svim ponuditeljima na dokaziv na¢in
(dostavnica, povratnica, izvjec¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom o primitku,

objavom na internetskim stranicama narucitelja).
Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 15 dana od isteka roka za

dostavu ponuda.



Naru¢itelj objavom odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrSenom
dostavom na dokaziv naéin stje¢e uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 15.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne

nabave da su bile poznate prije slanja poziva na dostavu ponuda;

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacCijeg poziva na
dostavu ponuda da su bile poznate ranije;

- nije pristigla nijedna ponuda;

- nakon isklju¢enja ponuditelja i/ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana
ponuda;

- cijena najpovoljnije ponude veca je od procijenjene vrijednosti nabave, a manja je od
pragova za javnu nabavu male vrijednosti, osim ako narucitelj ima ili ¢e imati osigurana
sredstva;

- cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka je ili veca od pragova
za javnu nabavu male vrijednosti.

- ostalih razloga.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka nabave jednostavne vrijednosti, narucitel) bez
odgode donosi Odluku o ponistenju postupka nabave jednostavne vrijednosti.

U Odluci o ponistenju postupka nabave jednostavne vrijednosti, narucitelj navodi:

1. podatke o narucitelju,

2. predmet nabave,

3. odluka o ponistenju,

4. obrazlozenje razloga ponistenja,

5. datum donoS$enja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 15 dana od isteka

roka za dostavu ponuda.
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu

i ocjeni ponuda narugitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-
mailom o primitku, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Clanak 16.

Pravna zastita gospodarskih subjekata ne provodi se kod postupka jednostavne nabave.



X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti odredbe Pravilnika o provedbi postupaka
nabave jednostavne vrijednosti (KLASA: 406-09/19-01/01, URBROIJ: 2148/01-02-19-1 od O1.

kolovoza 2019. godine).

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit Ce se
prema odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u trenutku zapocinjana postupka nabave.

Clanak 18.

(14

Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana objave u ,Neretvanskom glasniku

sluZzbenom glasilu Grada Metkovica.
Ovaj Pravilnik ée se objaviti na sluZzbenoj internet stranici Grada Metkovica
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- Hrvoje Bebi¢, mag.oec.
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