REPUBLIKA HRVATSKA
DUBROVACKO-NERETVANSKA ZUPANIJA

F; GRAD METKOVIC
GRADSKO VIJECE

KLASA: 406-09/26-01/01
URBROJ: 2117-10-03-26-3
Metkovi¢, 31. kolovoza 2026. godine

Temeliem Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine", broj 120/16, 114/22 i 48/26) |
Clanka 36. Statuta Grada Metkovica (,Neretvanski glasnik®,1/21), Gradsko vije¢e Grada Metkovica, na X.
sjednici odrzanoj 31. kolovoza 2026. godine, donijelo je

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

. OPCE ODREDBE v
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave roba i usluga te provedbu
projektnih natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a, odnosno radova
procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: nabava jednostavne
vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka
javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga narucitel] poStuje osnovna nacela javne
nabave s ciliem zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proracunskih sredstava. Osim ovog Pravilnika,
narucitelj je obvezan primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju i gradnji i dr.).

.  SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.
(1) Narucitelj ¢e poduzeti prikladne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe interesa u
vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naru$avanje trziSnog natjecanja i osiguralo

jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) Na sprjeCavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa primjenjuju se odredbe cClanaka 75.
— 83. Zakona 0 javnoj nabavi.



ll. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE JEDNOSTAVNE VRIJEDNOSTI CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 15.000,00 EURA

Clanak 3.

(1) Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura
provode Odsjeci Jedinstvenog upravnog odjela izdavanjem narudzbenice ili zakljucivanjem ugovora,
skloplienom u pisanom obliku, s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

e NarudZbenicu potpisuje voditelj odsjeka Jedinstvenog upravnog odjela u kojem se provodi nabava
za iznose do 5.000,00 eura.

e Zaiznose do 10.000,00 eura narudzbenicu potpisuje Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela.
e Zaiznose do 15.000,00 eura narudZbenicu potpisuje Gradonacelnik.

(2) Nabava roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a manje
od 15.000,00 eura zapo€inje izdavanjem narudzbenice na zahtjev Voditelja u &ijem odsjeku se nalazi
predmet nabave. Narudzbenicu potpisuje Gradonacelnik. U sluCajevima kada se nabavljaju usluge
obvezan je pisani ugovor sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 4.

lzuzeCa koja su navedena u Clanku 30. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" 120/16, 114/22, 48/26)
odnose se na ovaj Pravilnik.

IV. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE JEDNOSTAVNE VRIJEDNOSTI CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 15.000,00 EURA, A MANJA OD 50.000,00 EURA ZA
ROBU | USLUGE, ODNOSNO 100.000,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura narucitelj je
obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, slanjem poziva na dostavu ponuda
prema najmanje tri (3) gospodarska subjekta i/ili javnom objavom.

(2) Za nabavu robe i usluga Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 25.000,00 eura te za nabavu radova
Cija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura narucitelj je obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga Clanka, narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka:
a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt li
3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuCuju¢i prava intelektualnog vlasnistva



¢) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti na njih
utjecati.

(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

(5) lznimno od stavaka 1. do 3. ovoga ¢lanka, pravila, postupke i nacin provedbe jednostavne nabave u
diplomatskim misijama i konzularnim uredima Republike Hrvatske u inozemstvu, do vrijednosnih pragova
iz Clanka 12. stavka 1. tocke 2. Zakona o javnoj nabavi, pravilnikom propisuje ministar nadlezan za vanjske
poslove.

POKRETANJE POSTUPKA
Clanak 6.

(1) Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura, a manje od
50.000,00 eura za nabavu robu i usluga, odnosno manja od 100.000,00 eura za radove zapocCinje
zahtjevom Voditelja odsjeka u Cijem djelokrugu se nalazi predmetna nabava.

(2) Gradonacelnik donosi odluku o pokretanju postupka te imenuje ovlastene predstavnike narucitelja.
U pripremi i provedbi postupka nabave jednostavne vrijednosti moraju sudjelovati najmanje tri (3) ovlastena
predstavnika narucitelja od kojih jedan (1) mora imati vazeci certifikat iz podrucja javne nabave.

PREDMET | PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 7.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

(3) Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehniCku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu
il drugu objektivno odredivu cjelinu.

(4) IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a) ukljucujuci sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.

DOSTAVA PONUDA
Clanak 8.

(1) Nacin dostave ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.
(2) Poziv na dostavu ponuda obvezno sadrzi: podatke o Narucitelju (naziv, sjediste, OIB, osoba
zaduzena za kontakt), evidencijski broj nabave, vrstu postupka, procijenjenu vrijednost nabave, opis,
koliCinu i tehnicke specifikacije predmeta nabave (troskovnik), rok za dostavu ponude, mjesto i rok izvrSenja
| kriterij za odabir.
(3) Poziv na dostavu ponuda moze sadrzavati i druge podatke koji se odnose na osnove iskljucenja,
uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta, jamstva i ostale odredbe (obilazak lokacije, posebni uvjet
izvrSenja, odredbe koje se odnose na zajednicu ponuditelja, podugovaratelje i oslanjanje na sposobnost
drugih subjekata, navod o primjeni trgovackih obiCaja (uzanci), norme osiguranja kvalitete ili upravljanja
okolisem i drugo).
(4) Kriteriji za odabir najpovoljnije ponuda koje naruCitel] moze odabrati u postupku jednostavne
nabave su:

- Cijena ponude,



- Cijena ponude i kvaliteta,

- Trosak i kvaliteta
(5) U postupcima jednostavne nabave, poziv za dostavu ponuda Salje se istodobno svim
gospodarskim subjektima putem Modula jednostavne nabave ifili javnom objavom.
(6) Ponude se dostavljaju Narucitelju putem elektroniCke poSte naznaene u pozivu na dostavu
ponuda ili putem Modula jednostavne nabave.
(7) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 8 dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda. U
opravdanim slucajevima (iznimna zurnost) moze se odrediti i kraci rok ako je isti objektivno dovoljan za
dostavu ponuda.

(8) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda nece se razmatrati.

(9) Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata
obavlja se putem EOJN RH i/ili elektronickom postom.

Iznimno, kada primjena elektronicke komunikacije nije moguca, komunikacija se moze obaviti sredstvima
komunikacije koja nisu elektronicka.

OTVARANJE PONUDA
Clanak 9.
(1) Otvaranje ponuda nije javno.
(2) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem Modula jednostavne nabave, o otvaranju
ponuda sastavlja se zapisnik koji generira EOJN RH.

PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 10.

(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta |
zahtjeva navedenih u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Ponude se usporeduju na temelju cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

(3) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

(4) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi najmanje analiticki prikaz zaprimljenih ponuda sukladno
uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda i rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir.
(5) Zapisnik potpisuju clanovi strucnog povjerenstva iz Clanka 6. stavka 2. ovog Pravilnika.

ODLUKA O ODABIRU
Clanak 11.

(1) Ovlasteni predstavnici narucitelja koji provode postupak nabave daju prijedlog za odabir ponude
gradonacelniku. Narucitelj je obvezan odluku o odabiru bez odgode dostaviti odabranom ponuditelju
elektronickom postom ili putem Modula jednostavne nabave.

(2) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.

(3) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat
e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(4) Nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 15.000,00 eura, a manje od
50.000,00 eura za nabavu robu i usluga, odnosno manja od 100.000,00 eura za radove provodi se
zakljucivanjem ugovora sa odabranim gospodarskim subjektom.

EVIDENCIJA | OBJAVA UGOVORA



Clanak 12.

(1) Narucitel] na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru te sklapa ugovor
0 nabavi.

(2) Odluka o odabiru dostavlja se ponuditeljima elektronickom postom ili putem Modula jednostavne
nabave.

(3) Obavijest o dodjeli ugovora/narudzbenice ifili odluka o odabiru sadrzi: podatke o javnom naruditelju,
predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana, razloge
odabira te, u postupcima jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, uputu
0 pravu na podnosenje prigovora.

(4) Sa odabranim ponuditeljem ¢e se sklopiti ugovor o nabavi.

(5) U postupcima jednostavne nabave €ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura, ne moze
se sklopiti ugovor o nabavi, do isteka roka za podnoSenje prigovora, osim ako je u postupku nabave
zaprimljena samo jedna ponuda koja je ujedno i odabrana.

(6) Ugovor, okvirni sporazum ili narudzbenica se objavljuju u registru ugovora ili registru okvirnog
sporazuma u EOJN RH.

PONISTENJE POSTUPKA ,
Clanak 13.

(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave, da
su bile poznate prije
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva za dostavu
ponuda, da su bile poznate prije
nije pristigla nijedna ponuda
nema nijednog sposobnog ponuditelja
je cijena svih ponuda jednaka ili ve¢a od pragova jednostavne nabave
nakon iskljucenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda
je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako javni narucitel;
ima ili Ce imati osigurana sredstva te isto nije u suprotnosti s pravilima iz ¢lanka 8. ove odluke
8. ako je to potrebno radi zastite javnog interesa.
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(2) Odluka/Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave dostavlja se elektronickom postom ili
putem Modula jednostavne nabave gospodarskim subjektima kojima je upucen ili su preuzeli zahtjev za
dostavu ponuda ako se postupak ponistava prije isteka roka za dostavu ponuda, odnosno gospodarskim
subjektima koji su u roku za dostavu ponude predali ponudu ako se postupak ponistava nakon otvaranja
ponuda.

(3) Odluka/Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzi: podatke o javnom naruditelju,
predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave i obrazlozeni razlog ponistenja.

(4) Na odluku/obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave nije dopusten prigovor.

V. PRAVNI LIJEK

Clanak 14.

(1) U postupcima jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura, ponuditelj
koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog krsenja subjektivnih prava, ima pravo izjaviti prigovor
celniku tijela, u roku od 5 dana od dana objave odluke o odabiru.



(2) Podnosenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora o javnoj nabavi osim ako se ocjeni da bi
nastavak mogao utjecati na zakonitost postupka.

Clanak 15.

(1)  Prigovor se dostavlja isklju¢ivo putem Modula jednostavne nabave.
(2)  Prigovor mora sadrzavati najmanje:

—  podatke o podnositelju prigovora,

— oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj nabave ili broj objave u EOJN RH),
— odluku Narucitelja na koje se prigovor odnosi,

—  kratko obrazlozenje Cinjenica i navoda na kojima se prigovor temelii.

Clanak 16.

(1) Celnik tijela odluéuje o prigovoru u roku od deset (10) dana od dana njegova zaprimanja i moze:

— odbaciti prigovor kao nedopusten, nepravodoban, izjavlien od neovlastene osobe i u kojem
nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze postupati,

— odbiti prigovor kao neosnovan,

— prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje utvrdene nepravilnosti ili ponistiti postupak jednostavne
nabave djelomicno ili u cijelosti
(2) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora putem Modula jednostavne nabave.

VI.  PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit Ce se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka nabave jednostavne vrijednosti ("Neretvanski glasnik”, broj
6/23).

Clanak 18.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka nabave jednostavne
vrijednosti ("Neretvanski glasnik”, broj 6/23).

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik objavit Ce se u »Neretvanskom glasniku, sluzbenom glasilu Grada Metkovica, a stupa na
snagu 1. rujna 2026. godine.




